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1. Dizaino Sablono ruoSimas ir jo naudojimas

Darbo tikslas

Sukurti dizaino $ablona nurodytos temy grupés pateiktims kurti, i§saugoti ji
dizaino $ablony sarase. Naudojantis §iuo $ablonu sukurti pateiktj nurodyta tema
naudojant visy pagrindiniy tipy skaidres. Animuoti ir demonstruoti.

Teoriné dalis

Programos MS PowerPoint aplinka ir pagrindinés priemonés

MS PowerPoint naudojama skaitant praneSimus konferencijoje, paskaitas,
ginant bakalauro ar magistro darbus, reklamuojant naujus gaminius, firmas ar
paslaugas. Puikiai tinka ir kuriant internetini puslapi, svetaing ar
apipavidalinant fotografijy pateikima.

MS PowerPoint programa, kaip ir kitos MS Office programos yra lengvai
isisavinamos. Joms biidingi bendri dizaino elementai, pagrindinés komandos
programose dazniausiai randamos tose paciose vietose, o vienodai pavadintos
komandos atlieka ta pacia funkcija. Grafinei pristatymy MS PowerPoint
programai taip pat galioja intelektualaus elgesio taisyklés — numatomi tolimesni
vartotojo veiksmai ir pagalba juos atliekant.

1. Programos paleidimas

Programa paleidziama Start—>Programs—Microsoft Office —» Microsoft
Office PowerPoint XXX (XXX versija).

2. Programos MS PowerPoint darbo aplinka

Pirma karta paleidg¢ programa, matysite darbo aplinkos langa, kuriame yra
pagrindinis meniu ir dvi jrankiy juostos — standartiné (Standart) ir
formatavimo (Formating), kaip ir kitose MS Office programose.

3. Irankiy juosty ijjungimas/iSjungimas

Kokios jrankiy juostos yra matomos programos lange (neskaitant
pagrindinio meniu), priklauso nuo to, kokiu rezimu dirbame; pasikeitus darbo
rezimui, atsiranda naujy irankiy arba dalies turéty — nebesimatyti.

Irankiy juostos jjungiamos/i§jungiamos meniu komanda View—Toolbars ir
pazymint varnele ta, kuri reikalinga, arba tusioje pagrindinio meniu vietoje
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paspaudus desinjjj pelés klavisa. Kai kurios jrankiy juostos bus matomos
programos lange tik dirbant tam tikru rezimu.

Irankiy juostoje komandos funkcija apibiidina ant mygtuko esantis
paveikslélis. Pelés rodykle ilgiau palaikius ant mygtuko, pasirodys mygtuku
vykdomos komandos pavadinimas.

4. Uzduociy sritis (Task Pane)

Uzduociy sritis (Task Pane) suteikia vartotojui galimybe atlikti uzduotis
vienoje vietoje. IS uzduoliy srities, kuri matoma desinéje programos lango
dalyje, vartotojas gali vykdyti paieSka, atidaryti, kurti naujus dokumentus,
perzitréti kaupyklés (Clipboard) turini, tvarkyti pateiktis, parsisiysti Sablonus
i§ interneto, kurti savo kompiuteryje ir kt. Task Pane iskvie¢iama/pasalinama
komandomis View—Toolbars—Task Pane.

r———— - Programos darbo lange
ELling Starte paspaudus mygtukus Design— Slide
Getting Started desienll™ N
esign ™|  gaunamas uzduodiy
Help srities Task Pane atlickamy funkcijy
sarasas.

Search Results
Uzduo¢iy  juostos Getting

Clip Art Started srityje pateiktos pagrindinés

Research " funkcijos:

Clipboard a) N ew Presentatl.on —naujo
pristatymo ruoSimas.

News Presentation b) Slide Layout —skaidriy
ruoSiniy meniu;

Shared Workspace c) Slide Design - Cplqr .-
Schemes — spalviniy paleciu

Document Updates ' schemos;

Slide Layout d) Slide Design - Anﬁmation

_ _ Schemes —  animacijos
Slide Design efektai skaidrése;
Slide Design - Colar Schemes e) Custom Animation —

Slide Design - Animation Schemes pasirinktin¢ animacija; o
f) Slide Transition — skaidriy
pateikimo demonstracijai

Slide Transition efektai.

Custom Animation

1.1pav. Pagrindinés pateikties kiirimo funkcijos



6

Dizaino $ablono ruosimas ir jo naudojimas

Naujos pateikties kiirimas

Pateikties kiirimo pagrindiniai etapai:

o skaidriy dizaino kiirimas ar jo parinkimas;
o informacijos iSdéstymas pasirenkamo ruosinio skaidrése;

e animacinés schemos pateik¢iai demonstruoti parinkimas.

5. Naujos pateikties kiirimo buidai

UZduoCiu juostoje galima pasirinkti tokius naujos pateikties (New
Presentation) kiirimo biidus:

a)

b)

¢)

d)

e)

Blank presentation (tuscia pateiktis) kuriama individuali pateiktis
pereinant visus anks¢iau minétus naujos pateikties kiirimo etapus.

From design template kuriama nauja pateiktis naudojantis dizaino
Sablonu, pasirenkamu i§ paruosty dizaino Sablony saraso (taip pat ir
vartotojo paruos$ty Sablony).

From AutoContent wizard — kuriama nauja pateiktis pagal pasiilyta
skaidriy turinj ir jam pritaikyta dizaino Sablong (kartais ir animacing
schema). Pateikti kurti padeda vedlys (wizard). Biitent jis ir leidZia
pasirinkti pateikties tema i§ pasillyto temy saraSo, suteikti pateikéiai
varda, suformuoti porastes. Vedliui baigus darba, sukuriamas sitilomasis
skaidriy rinkinys pasirinktai temai pristatyti. Vadovaujantis kiekvienos
skaidrés apraSymu, reikia i skaidres sukelti savo informacija.

From existing presentation — kuriama nauja pateiktis pagal ankséiau
sukurtaja.

Photo Album (nuotrauky albumas) — pateiktis kuriama i§ turimy
nuotrauky katalogo. Yra galimybé sudéti vienoje skaidréje iki 4
nuotrauky su antrastémis ir t.t.

6. Skaidrés parametry parinkimas

Patartina prie$ pradedant dirbti su nauja pateiktimi nustatyti skaidrés dydzio
parametrus Page Setup. Atsivérusiame lange:

a)
b)
¢)
d)

On - screen Show — skaidrei rodyti ekrane;

A4 Paper — A4 formatas (210x297 mm);

35mm Slides — 35 mm skaidré;

Custom — nustatomi savi parametrai:

o Width (plotis) — nurodomas skaidrés plotis, cm;

o Height (aukstis) — nurodomas skaidrés aukstis, cm;

o Orientation — Portrait/Landscape — lapo orientacija.

7. Skaidréms kurti gali biiti naudojami tokio tipo ruoSiniai (Slide Layout):
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a) ruoS$inys tekstinei (Text Layout) informacijai jvesti;
b) ruoSinys grafinei (Content Layout) informacijai ivesti;
¢) ruoS$inys tekstinei ir grafinei (Text and Content Layout) informacijai

vesti;
d) kiti skaidriy ruoSiniai

Text Layouts Content Layouts Text and Content Layouts Other Layouts
— i 5%‘5"‘1 P = = NI (Y B=
. N (e = e
=1FE EHEE FEEE FmE
== || (s ] B2 = oy (mlE=

a b c d

1.2 pav. Skaidriy ruoSiniy tipai
8. Pagrindiniai elementai skaidrés ruoSinyje

Skaidrés ruoSinyje gali biti rezervuoti laukai (Placeholders) 1 lenteléje
parodytiems elementams.

1 lentelé. Pagrindiniai skaidrés ruosinio elementai

Skaidrés pavadinimas e Zenkdintas saradas =]
(Title) (Bulleted List) =]
Waizdo ar garso
Lentele (Table) [ |:||:| l Diagrarna (Chart) llipas su telestu
(MMediaClip &
Text)

Struktiring schema

Lg] Piedinys (Picture)
{Organization Chart)

9. Daugialypés terpés elementy skaidréje rinkinys (Content Layout)
4 il (8]

3] o™ i=E
i =i

bei jo elementy mygtuky paskirtis parodyta 2 lenteléje
2 lentelé. Daugialypés terpés elementy skaidréje zyméjimas ir paskirtis

Mygtukas Mygtuko paskirtis | Mygtukas Mygtuko paskirtis

_=| Lentelés jterpimo [ﬁ Grafiko jterpimo
(Insert Table) (Insert Chart)
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LE' [terpimo i$ I:‘Zg Paveikslélio
paveiksly galerijos iterpimo
(Imsert Clipart) (Insert Picture)
o Diagramos = Vaizdo klipo
tg . . . .
1terpimo 1terpimo
(Insert Diagram (Insert Media
or Organization Clip)
Chart)
Diagram Gallery x| Diagramos jterpimo mygtukas (dukart

spragteléjus) atverCia diagramy galerijos
langa, leidziant] pasirinkti vieng i§ 6
e &E 2 diagramy tipy:

Vo o1 a) struktiiriné diagrama,

Select a diagram bvpe:

b) radialiné diagrama,

‘ (% O c¢) cikliné diagrama,
d)

piramidiné diagrama,

SR e) skrituliné diagrama,

Used to show hierarchical relationships f) ziediné diagrama.
1.3 pav. Diagramy tipy galerija

Kiekviena diagrama galima modifikuoti, naudojantis tos diagramos
redagavimo irankiais. Paveiksle (1.4 pav.) parodyta skritulinés diagramos
redagavimo jrankiy juosta ir redaguotos (komanda Insert Shape pridétas
skritulys) skritulinés diagramos pavyzdys.

Diagram

{}Elgsertﬁhape oL o T Layout T :f:: Change ko -

tekstass

ol o e

1.4 pav. Skritulinés diagramos redagavimas

10. Grafikos elementy naudojimas skaidrése
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Pristatyma galima iliustruoti j{vairiais grafiniais objektais, sukurtais
[vairiausiomis programomis.

MS PowerPoint naudoja ta pacia piesimo, braizymo (Drawing) jrankiy
juosta, kaip ir kitos MS Office programos.

Drawe g | fuochepes> \ NOO S [ 4 5 B[ &- 2 A

A

a)

b)

¢)

Pagrindiniy geometriniy figliry braizymas:
e  braizant viena figlira, spragtelima reikiama priemone,

e braizant keleta to paties tipo figlry, reikiama priemoné
spragtelima pele dukart (mygtukas liks ispaustas, kol bus spragtelima
ant jo dar karta arba bus pasirinkta kita priemoné).

e  keli objektai lengviau sujungiami vienas su kitu bei koreguojami,
kai nuspaustas klaviSas <Alt>

Objektai iSlyginami ir iSdéstomi vienodais atstumais komandomis
Draw/ Align or Distribute (objektai turi biiti pazyméti):

e  Align Left — islyginti pagal kairj krasta,

e  Align Center — iSlyginti pagal centra,

e  Align Right — iSlyginti pagal desinj krasta,
e  Align Top — iSlyginti pagal virSy,

e  Align Middle — islyginti pagal vidurj,

Align Bottom — iSlyginti pagal apacia,

e Distribute Horizontally — iSdéstymas vienodais atstumais
horizontaliai,

e  Distribute Vertically — iSdéstymas vienodais atstumais vertikaliai,

e Relative to Slide — pazyméjus iSlyginama ir i§déstoma skaidrés
atzvilgiu, nepazyméjus — objekty tarpusavio atzvilgiu.
Objekty lygiy (persidengimo tvarkos) keitimas:

Objekty persidengimo tvarka kei¢iama komanda Draw—Order (objektas
turi biiti pazymeétas), pasirenkant lygius:

e  Bring to Front — objekta perkelti i virSutini lygj,
e  Send to Back — objekta perkelti | apatini lygi,

e  Bring Forward. —. objekta perkelti lygiu aukstyn,
e  Send Backward — objekta perkelti lygiu Zemyn,

e  Bring In Front of Text — objekta kelti virs teksto,
e  Send Behind Text — objekta kelti Zemiau teksto.
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d)

Objekty pasukimas ir apgraza:

Objektai (jie turi buti pazyméti) gali buti pasukami, paspaudus Free Rotate
mygtuka braizymo jrankiy rinkinyje arba pasirinkus vieng i§ komandy Draw/
Rotate and Flip:

e)

f)

e  Free Rotate — objektai pasukami bet kuriuo kampu (pele),

e Rotate Left — objektai pasukami 90° kampu prie§ laikrodzio
rodykle,

e Rotate Right — objektai pasukami 90° kampu pagal laikrodzio
rodykle,

e  Flip Horizontal — objekty veidrodinis atspindys vertikalios asies
atzvilgiu (horizontali apgraza),

e  Flip Vertical — objekty veidrodinis atspindys horizontalios aSies
atzvilgiu (vertikali apgraza).

Objekty grupavimas/iSgrupavimas:

e  Objektai grupuojami, juos pazyméjus ir ivykdzius komanda
Draw— Group.

e  Objektai iSgrupuojami, pazyméjus grupe¢ ir ivykdzius komanda
Draw— Ungroup.

e  Pakoregavus objekta i§ grupés (grupé turéjo biti iSgrupuota),
objektai vél sujungiami | ta pacia grupg su komanda Draw—Regroup
(nebereikia visy objekty zyméti).

Grafiniy objekty ikelimas i§ kity programy:

Skaidrése galima naudoti ir objektus, sukurtus kity vartotoju ar kitomis

programomis. Tokie objektai gali buti jkeliami:

e i standartiniy biblioteky ClipArt Colection (vykdoma komanda
Insert—Picture—ClipArt);

e  kitomis programomis sukurti objektai (pieSiniai), saugomi
atskiruose failuose (vykdoma komanda Insert—Picture—From File);

e  kitomis programomis sukurti objektai Insert—>Object....
pasirenkant norimos programos sukurta produkta (vaizdo ar garso klipa,
formules, nuotraukas... );

e  kopijuojant juos per mainy sritj (Clipboard) komadomis
Edit—>Copy, Edit—>Paste;

e norint ikelti teksta ar grafini objekta i pozicinius rémelius Text
Box, vykdoma komanda Insert—Text Box (arba mygtukas Tex Box
braizymo priemoniy juostoje Drawing), nubraizomi rémeliai, juose
raSomas tekstas ar jkeliamas objektas;
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e naudojantis MS WordArt jrankiu, sukuriamas meniSkai
apipavidalintas tekstas. Teksto Zymeklis perkeliamas | teksto jterpimo
vieta, braizymo priemoniy rinkinyje Drawing parenkamas jrankis
WordArt arba komanda Insert—Picture—>WordArt, parenkamas
teksto apipavidalinimo stilius, teksto Sriftas, jo dydis, stilius ir jraSomas
arba redaguojamas tekstas. MenisSkai apipavidalintas tekstas
redaguojamas, automatiskai atveriamame WordArt priemoniy
rinkinyje esanciais jrankiais.

Pazymeéta objekta, galima koreguoti komanda Format—Object arba

Format—Picture

Pastaba. Norint sumazinti pateikties failo
apimtj jterpiant paveikslus (tai visy pirma
pasakytina apie nuotraukas jterpiamas i§ faily),
naudojama funkcija paveiksléliams glaudinti
(...Format Picture — Compress arba mygtukas

k'l
ﬁ ), nustatant parinktis:

e keisti skyra (Change resoliution).
Skyra sumazina iki 96 tasky colyje (dpi),
paveikslélj rodant Ziniatinklyje (kaip tinklapi) ar ekrane, ir iki 200 dpi —
spausdintiniame paveikslélyje; dél to gali pablogéti vaizdo kokybé.

e  Options—>Compress pictures (glaudinti paveikslélius) — pakeicia
spalvy schema i turinCia maziau spalvy nepabloginant, jei imanoma,
vaizdo kokybés.

e Delete Cropped areas of pictures — apkarpius (Crop)
paveikslélj, naikinti apkarpytas paveiksléliy sritis: pasalina dalis, kurias
nukirpote nuo paveikslélio, kad dél nereikalingos informacijos
nepadidéty paveikslélio failo dydis.

Paveikslélio koregavimo jrankiy juosta iSkvieCiama deSiniuoju pelés

klavisu, parinkus Show Picture Toolbar. Joje Crop - apkarpymo
mygtukas, glaudinimo — Compress mygtukas.

W e Faeas=sEd%Y ¢ %9

1.5 pav. Paveikslélio koregavimo jrankiai
11. Veiksmai su skaidrémis:
a) {terpti nauja skaidre — Insert — New Slide arba <Ctrl>+<M>;
b) dubliuoti skaidrg Insert — Duplicate Slide;
c) pazyméti skaidre — spragteléti kairiji pelés klavisa;
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d)
e)
f)

2
h)

a)

b)

pazymeéti visas skaidres Edit—>Select All arba <Ctrl>+<A>;
pazyméta skaidrg galima pertempti pele i kita vieta;

pazyméta skaidré atveriama, paspaudus 2 kartus kairjji pelés klavisa.
pazyméta skaidrg galima iStrinti, paspaudus Delete klavisa;

iSrinkti keleta skaidriy — Zyméti pele laikant nuspausta Ctrl klavisa.
Jose galima keisti spalva, fona, efektus ir kt. visose iSkart (Apply to
All) arba tik vienoje (Apply);

parinkti  pateikCiai  jau  paruoSta  dizaing: = Format—Slide
Design—Apply Design Template — Apply;

perzitiréti, kokios skaidrés yra pateiktyje — View — Slide Sorter.

12. Skaidriy perzitiros rezimai (rodiniai) atveriami (View) meniu komandomis.

a)
b)

View—Normal — atveriamas skaidrés rengimo langas i$ triju daliy

View—Slide Sorter — pateikiamas bendras pateikties vaizdas (rodinys),
kuriame bus matyti visos paruostos skaidrés viename lange.

Skaidrés iSdéstomos tokia tvarka, kaip jos bus demonstruojamos. Skaidriy
rodinyje pazyméjus skaidre, galima perkelti ja | kita vieta, nustatyti peréjimo i$
vienos skaidrés i kita efekta, keisti fona ir kt.

¢)

d)

2
h)

)
)

View—Slide Show (arba EII ) — persijungiama | skaidriy perziiiros
(demonstravimo) rezima Demonstracija galima nutraukti, paspaudus
<Esc>.

View—Notes Page — atveriamas skaidrés rodinys su laukeliu
pastaboms, kuriame galima jraSyti pastabas bei komentarus pranes$éjui
(laukelis uzima apie 30% ekrano, $i laukelj galima sumazinti arba
padidinti). Pereiti prie kitos skaidrés galima naudojant <Page Up> arba
<Page Down>;

View—Master — atveriamas dizaino Sablono (trafaretiniy skaidriy
(Slide Master), pastaby (Notes Master) arba padalomosios medziagos
(Handout Master)) rodinys;

View—Color/Grayscale — jjungiamas spalvinis/nespalvinis rezimas;
View—Ruler — darbo lange uzdedamos vertikali ir horizontali
liniuotés;

View—Guides — darbo laukas suskaidomas i 4 dalis, uzdedamas
tinklelis. Tinklelio mastelis gali biiti koreguojamas.

View—Header and Footer — skaidrése jvedamos porastés;

View—Toolbars — pasirenkamos reikalingy jrankiy juostos (pvz.,
Drawing — braizymo irankiai, Standard — standartiné irankiy juosta);
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k) View—Zoom — keiciamas vaizdo mastelis.

Standartiniy priemoniy naudojimas pateiktyje.

13. Pateik¢iai demonstruoti naudojami skaidriy pasikeitimo efektai (Slide

Transition)
== x|
Tywpe a question Ffor help -
A+ 2 Design ") Mew Slide
<R Slide Transition - =
Pasikeitimo efektas Apply to selected slides:
Uncover Right-Up =
witedge:

weheel Clockwise, 1 Spoke
weheel Clockwise, Z Spokes
wheel Clockwise, 3 Spokes

Pasikeitimo greitis ir garsinis N

efektas Whe Clocka , 4 Spokes
Wlipe Do
wiipe Lefk
wi'ipe Right
Wlipee Up
Pasikeitimo valdymas pelés Random Transition =i

spragteléjimu ir(arba)
automatiSkai po nurodyto
laiko

odify kransition

Speed: |Fast | v|

Sound: |[No Sound] | v|

= Loop until nest sound

deance slide

' onmouse click

o .-  aut tically aft
Pasikeitimo efekto romateaTy arer

. | o015 3:
nustatymas visoms
skaidréms

&—L apply bo Al Slides

Perzitira L > Play | [EF side show |
—
™ autoPreview ..g);\

1.6 pav. Pateik¢iai demonstruoti naudojami skaidriy pasikeitimo efektai

Meniu komanda Slide Show — Slide Transition arba uzduociy juostoje
pasirenkamas Slide Transition langas. Jame parenkamas efektas, jo greitis,
laikas, po kurio jis turi jvykti. Galima:

a) visai nenaudoti skaidriy pasikeitimo animaciniy efekty pasirinkus No

Transition (tai numatytasis (Default) demonstravimo biidas, nes biidas
No Transition yra efekty saraso virSuje),

b) pasirinkta efekta taikyti visoms pateikties skaidréms spragteléjus Apply

to All Slides mygtuka,
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c) pasirinkta efekta taikyti vienai skaidrei (arba pazymétai skaidriy grupei)
ir taip kiekvienai parinkti skirtingus efektus,

d) jei pateiktyje naudoti keli dizaino Sablonai, pasirinkta efekta galima
taikyti dizaino Sablono skaidréms, spragteléjus Apply to Master. Tada
pasirinktas efektas bus pritaikytas ne tik visoms pagal ta Sablong jau
sukurtoms pateikties skaidréms, bet ir visoms naujai jterpiamoms.

14. Automatinio skaidriy demonstravimo laiko nustatymas. Parinkus Slide
Show Rehearse Timings, galima
pateikti perziliréti norimu  greiCiu. |[r¥H o | v W
K@ekvienos slfaidrés .buvi'rr?o ekrane % 1 |[0:00:20 | % | 0:00:37
laikas fiksuojamas ir jsimenamas.
Pabaigoje parodomas bendras pateikties demonstravimo laikas. Tai ir yra
automatinis pateikties demonstravimo laikas. Belieka ji patvirtinti mygtuko
Yes paspaudimu.

15. Standartiniy pateikties dizaino $ablony parinkimo, pakeitimo galimybés
a) Standartiniai skaidriy dizaino $ablonai (Design Template).

Dizaino $ablonai apibrézia skaidriy iSvaizda — spalvas, fona, Zenkleliy ir
Srifto stiliy, Srifto spalva bei dydi, rezervuotas vietas ir ivairius dizaino
akcentus. Apply a design template:

~

Available For Use

Sablona galima taikyti bet kurioje
pateikties kirimo stadijoje. Jei véliau
paaiskéty, kad biity geriau naudoti kita dizaino
Sablona, galésite ji pritaikyti. IS paveikslélio
matyti, kad uzduoCiy srityje (Task Pane),
Slide Design (skaidrés dizainas) yra daug
Sablony, i§ kuriy galima iSsirinkti patikusi.
Sioje srityje galite jsidiegti dar daugiau MS
PowerPoint Sablony arba ju pasiieskoti tiesiog
Microsoft Office Online svetainéje,

1.7 pav. Skaidriy dizaino $ablonai
b) Spalviniy palec¢iy schemy (Color Schemes) koregavimas.

Uzduodiy juostoje Slide Design lange pasirinkus Color Schemes ir lango
apacioje Edit Color Schemes galima, kei¢iant pagrindiniy skaidrés parametry
spalvas, sukurti naujas spalvines paletes. Galima keisti §iy parametry spalvas:

e  Background (Fonas) — skaidriy fono spalva;
o  Text & lines (Tekstas ir linijos) — teksto ir linijy spalva;
e Shadows (Seséliai) — Seséliy spalva;

. Title text (Antrasciy tekstas) — pavadinimy spalva;
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e  Fills (Uzpildai) — uzpildo spalva;
. Accent — akcenty spalva;
e  Accent and hyperlink ( nuorodos) — nuorodos spalva;

e  Accent and followed hyperlink (aplankytos nuorodos) —
aplankytos nuorodos spalva.

Pasirinkus koregavimui viena i§ 8 parametry, spaudziamas mygtukas
Change Color (keisti spalva). Atsiveria parametro spalvos parinkimo langas
(pvz., Background Color). Lange dvi kortelés, sitilancios du spalvy
pasirinkimo biidus.

e Korteléje Standart parenkama spalva i§ standartiniy spalvy
rinkinio ir paspaudus <OK> sukuriama nauja paleté. Kiekvienam
dizaino $ablonui galima turéti iki 16 paleciy (zr. Color Scheme
Standart kortelg). Norint, kad sukurtosios paletés likty, standartiniy ar
anksciau sukurty skaiciy reikia sumazinti. Tai atliekama, Color Scheme
lango kortel¢jé Standart pazyméjus Salinama paletg ir spragteléjus
Delete Scheme.

e  Korteléje Custom parenkamas Color model RGB modelis ir
spalvyu Red (raudonas), Green (zalias), Blue (mélynas) derinys
nurodant atitinkamos spalvos kodo skaitmeni (pvz., RGB, 193, 212,
223 (slenkant rodyklyte ir kryziuka spalvy (Colors) lauke, taip pat
kei¢iami spalvy kodai, kol gaunama reikalinga spalva). Laukelio New
Current virSuje bus matyti pasirinkta spalva (New), apacCioje — esama
keic¢iamoji spalva (Current).

Background Color x|
Color Scheme
Standard
Standard  Custom |
Colars: Cancel |
—Scheme colors
Background “
Text and lines
- Shadows
B Title text
= Fills
. Accent
I! Accent and hyperlink Color modsl: IRGB ,l
Accent and followed hyperlink
Red: I 5‘
il 183 Mew
Green: |212 5‘
Change Colar... |
Blue: |223 5‘
Add As Standard Scheme | Current 4
4

1.8 pav. Spalviniy pale¢iy schemos
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16. Animacijos schemos (Animation Schemes)

Uzduodiy juostoje Slide Design lange pasirinkus Animation Schemes arba
komanda Slide Show—>Animation Schemes atveriamas animacijos schemy
langas. Animacijos schema jungia kelis animacijos efekty tipus, kurie vienas
kita papildo, t.y. efektus, taikomus bent vienai i§ Siy triju komponenciy:

o Slide — skaidriy pasikeitimui,
e Title — antraStei, esanéiai antraStei
rezervuotame lauke,
e Body - informacijai
tekstui rezervuotame lauke.

skaidrés

Palaikius zymiklj ties efektu, rodomos
parinkto efekto komponentés (zr. 1.9 pav.).
Tai greitas ir patogus biidas animuoti pateiktj
animuojant antrastes, teksta ir paciy skaidriy
pasikeitima.

Paspaudus Play, demonstruojama
pasirinkta animacija skaidriy rodinyje. (Tai
atlickama ir spragteléjus pati efekta sarase,
esant varnelei AutoPreview langelyje.)
Paspaudus Slide Show, demonstruojama

skaidré su pasirinkta animacija. Jei
neparinktas  automatinio  demonstravimo
laikas, po antrastés pasirodymo tolesné

informacija pasirodys tik spaudziant kairjji
pelés klavisa.

Animacijos schema (kaip ir skaidriy
pasikeitimo efektus (zr. 13)) galima taikyti
vienai skaidrei ar skaidriy grupei, visoms
skaidréms (Apply to All Slides) arba
pasirinkto Sablono skaidréms (Apply to
Master). Analogiskai galima atsisakyti
animacinés schemos efekty skaidrei ar ju
grupei  pasirinkus  efekty saraSe No
Animation.

i clide Design v

&) Design Templates
Las4 Color Schemes
= Animation Schemes

Apply to selected slides:
Maoderate »
Ascend
Descend
Compress

Elegant

|Rise up |

Show im rassarea

. Slide Transition: wipe Down
5PIr Tide: Rise Up
UnfiBody: Rise Up

Zoam
Exciting

Biq title v

Apply ko Master
Apply bo Al Slides

|h Play | |E| Slide Show |

¥ AukoPreview

1.9 pav. Animacijos schemos

Skaidriy rodinyje Salia skaidrés, kuriai parinktas animacijos efektas

atsiranda Zvaigzdutés Zenkliukas 5 | ( W), kuri spragteléjus
skaidrés rodinyje pademonstruojama skaidrei ir jos objektams pritaikyta
animacija.
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Pateikties demonstravimo ir valdymo galimybés
17. Pateikties demonstravimo rezimai

Komanda Slide Show—Set Up Show atvertame lange reikia nustatyti
pateikties demonstravimo parametrus:

a) Pateikties demonstravimo biida Show type:
o Presented by a speaker (full screen) — demonstruoti visame ekrane;

e Loop continuosly until ‘Esc’ — cikliskai rodyti skaidres iki <Esc>
paspaudimo;

¢ Show without narration — demonstruoti be jgarsinimo;

¢ Show without animation — demonstruoti be animacijos.
b) Rodomas skaidres Show slides:

e All - visos skaidrés;

e From ...To... (Nuo... iki...) — pasirinktinai dalis skaidriy;
¢) Demonstracijos metu naudojamos lazdelés (piestuko) spalva Pen color;
d) Skaidriy pateikimo biida Advance slides:

e Manually — jei vykdomas rankinis peréjimas nuo vienos skaidrés
prie kitos pelés paspaudimu;

e Using timings, if present — jei naudojamas skaidrés rodymo laiko
planuotojas (tik po to, kai buvo naudotas rezimas Rehearse Timings);

e) Skiriamosios gebos (skyra) pasirinkima demonstravimui Slide show
resoliution.

Pastaba. Specializuotose auditorijose blina jrengti projektoriai. RuoSiantis
demonstruoti reikia:

o Prijungti kompiuterj prie projekcinés sistemos;

o [jungti projektoriy;

o Atverti Power Point paruosta pateikti demonstruoti.
18. Garsiniai signalai ir jgarsinimas per mikrofona.

a) Atskiri skaidrés elementai gali pasirodyti su tam tikru pasirinktu garsu
(Slide Show—Slide Transition— Modify transition);

Modify transition
Speed: | Mediunm | - |
Sound: | Applause |-

[ Loop unkil next sound
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b) Paruosta pateiktji galima jgarsinti. Pateiktis kuriama jprastinémis
priemonémis. Kai visos pateikties skaidrés sukurtos, atlickami Sie
paruosiamieji veiksmai:

e  Prie kompiuterio prijungiamos ausinés su mikrofonu.
e  Paleidziama Recording Control programa vykdant komandy seka

Start — Programs — Accessories — Entertainment —Volume
Control. Atsivérusiame lange paZymima Recording

e  Paleidziama paprasCiausia garso {raSymo programa Sound
Recorder, vykdant komandy seka Start — Programs — Accessories
— Entertainment — Sound Recorder. Vykdant komandy seka File —
Properties — Convert Now — Name atsivérusiame langelyje
iSrenkama Radio Quality, kas sumazins Salutinius triukSmus.
Paruosiamieji darbai atlikti.

Norint atlikti iraSyma reikia:
o  Kalbéti { mikrofona, paspaudus raudona jraSymo mygtuka.
e  Baigus kalbéti, jraSyti File — Save As — File name —
garsas.wav formatu.

Jeigu netenkina jraSo kokybé arba programos galimybés bei funkcijos,
galima naudoti sudétingesng programa, pvz., Gold Wave arba Sonic Foundry
Vegas Pro, ar kuria kita.

Garsinis failas turi biiti jraSomas kartu su pateiktimi viename kataloge.
19. Veiksmo mygtukai ir nuorodos skaidrése (Action Buttons, Hyperlinks)

a) Norint sukurti nuoroda parenkamas objektas, kuris bus nuoroda,
vykdoma komanda Insert — Hyperlink ir atsivérusiame lange
parenkamas susiejamasis (nuorodos) objektas. Tai gali buti:

o kita skaidré toje pat pateiktyje (Place in This Document),
o anksciau sukurtas failas ar tinklapis (Existing File or Web Page),
o clektroninio pasto adresas (E-mail Address).

Nuoroda galima redaguoti, pasalinti, kopijuoti. Nuorodos tampa aktyvios
pateikties demonstravimo metu.

b) Veiksmo mygtukai naudojami norint demonstravimo metu pereiti prie
paskesnés, ankstesnés, pirmosios, paskutinés ar bet kurios kitos
pateikties skaidrés, baigti demonstravimg ir kt. Ant mygtuky

pavaizduoti suprantami grafiniai simboliai (pavyzdziui, — Back
(Atgal) arba Previuos (Ankstesnis), IE' — Forward (Pirmyn) arba Next
(Kitas), — Beginning (Pradzia), — End (Pabaiga)). Mygtukai
iterpiami komanda Slide Show — Actions Buttons. [terpus pasirinkta
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mygtuka, atsivérusiame Action Settings lange galima koreguoti
mygtuko veiksmo nuostatas. Mygtuko spalva, forma, dydis, tekstas ant
jo ir pan. formuojami jprastomis grafiniy objekty formavimo
priemonémis. Norint mygtukus turéti kiekvienoje skaidréje, juos reikia
iterpti i skaidriy dizaino $ablong (Zr. 22).

20. Pateikties i§saugojimas vykdomas komanda File — Save as. Pagrindiniai
pateikties iSsaugojimo formatai yra *.ppt (iprastinis), *.pps(skaidriy
perziiros — i§ karto paleidziantis pateikti demonstravimo rezimu),
* htm,* html, *. mht, *. mhtml — tinklapio, *.jpg, *.gif, *.bmp, *.png —
grafininis, *.pot - Sablono (Zr. 22 j).

21. Pateikties paruoSimas spausdinti.

Komanda File— Print atveria spausdinimo parink¢iy langa. Jame visy
pirma reikia pasirinkti ka spausdinti (Print What):
a) Slides — skaidres, kiekviena atskirame lape.

b) Handouts —dalomaja medziagg. Ja galima spausdinti po kelias skaidres
viename lape. Reikia pasirinkti laukelyje Slides per page (1,2,3,4,6,9).

c¢) Notes Pages — skaidres ir jy pastaby laukelius, kieckviena atskirame
lape.

d) Outline View — tekstinj skaidriy turini istisiniame lape ar kelivose
lapuose.

Spaudiniui galima parinkti spalvinj spausdinimo rezima (Color), nespalvini
(Pure Black and White: balta spalva nustatoma visiems uzpildytiems
objektams, juoda — tekstui ir linijjoms, objektai apréminami, spalvoti piesinukai
spausdinami pilkais atspalviais) ir pilky atspalviy (Grayscale). Visos kitos
spausdinimo nuostatos yra iprastinés.

22. Dizaino $ablono kiirimas ir i§saugojimas

Daznai norima turéti savo dizaino $ablona su konkreCios organizacijos
pavadinimu, logotipu, savitu skaidrés fonu ir lauky i§déstymu joje, savitu Sriftu,
Srifto dydziu, spalva. Tai galima padaryti modifikuojant tinkamiausia esama
Sablong ir i$saugant ji Sablony sarase nauju vardu, arba kuriant visai nauja
Sablong ir i$saugant ji unikaliu vardu. ApraSysime pastaraji biida, mokédami
susikurti nauja dizaino $ablona, mokésite modifikuoti bet kurj turima. Kuriant
dizaino Sablona, kuriami pagrindiniai jo elementai: skaidrés fonas
(Background), rezervuotyju teksto kadry (Placeholder) vieta ir formatai, bei
Srifto juose stiliai, spalviné palet¢ (Color Scheme), papildomi grafikos
elementai.

a) Pasirenkamas naujos tusCios pateikties kurimas (zr. 1) (TASK PANE
— New Presentation — Blank Presentation). Atveriamas skaidrés
trafareto rodinys (View — Master — Slide Master arba nuspaudus
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b)

d)

e)

<Shift>+ (Normal skaidrés rodinys)) ir kuriamas unikalus trafaretas
(taip atveriamas ir jau turimo trafareto rodinys jam modifikuoti).

Sukuriamas skaidrés fonas Format — Background — Fill Effects —
Gradient (arba  Texture arba  Picture arba  Pattern).
Norint skaidrés fona padaryti originalesni, daznai i ji ikomponuojami,
tiksliau tariant, ant jo dedami ivairGs dekoratyvis ir kuo nors su
pristatoma tema susij¢ grafikos elementai. Kad jie labiau deréty prie
fono, tarsi isiliety i ji, jiems parenkama atitinkama spalva ir jie daromi
daugiau ar maziau permatomi Format — Object (AutoShape) —
Colors and Lines — Fill - Color + Fill - Transparency.

Parenkama skaidrés objekty spalviné paleté Task Pane — Slide Design
— Color Schemes (Siuo buidu buvo galima parinkti ir skaidrés fona, bet
jis biity nuobodziai vienspalvis (zr. 15 b). Parinkus fonui nuotrauksa ar
taskinés grafikos faila, t.y. jpg (dauguma nuotrauky), gif, bmp, png,
psd (tai ankséiau minéti Texture grupés fono failai) tipo paveksléli,
paletés spalvy parinkimas fono jau nepakeis (neiSgadins)). O Gradient
ir Pattern tipo fonai keiciant spalvy paletg¢ bus modifikuojami. Atvérus
pale¢iy langa, aktyvi yra einamoji paleté. Reikty pasirinkti prie jau
parinkto fono labiausiai deran¢ia palet¢ ir pagal savo skoni ja
modifikuoti Sio uzduoCiy lango apacioje, pasirinkus nuoroda Edit
Color Schemes.... Tai jokiu biidu nereiSkia, kad véliau formatuojant $io
tipo objektus atskirose skaidrése, spalvy nebus galima pakeisti.

Pasirinktoji spalviné paleté tampa numatytaja (Default) palete (kitos
paletés trinamos arba suderinamos taip, kad galéty biiti alternatyvios
Sablono paletés). Kiekvienam dizaino Sablonui galima turéti iki 16
paleciu.

e Spalviné paleté trinama, uzduoCiy juostoje atvérus spalviniy paleciy
langa Color Schemes, spragteléjus nuoroda Edit Color Schemes...,
atsivérusiame lange pasirinkus Standart kortele mygtuku Delete
Scheme.

e Koreguojant esamaq paletg Edit Color Schemes... lange Custom —
Change Color galima keisti 8 pagrindiniy koreguojamyjy elementy
spalvas. Naujai suformuota paleté¢ dedama standartiniy Sablono paleciy
rinkinio pabaigoje.

Trafaretas pagrazinamas grafiniais objektais. Tai galéty biiti firmos,
organizacijos, konferencijos ar kito renginio logotipas, simbolis, miesto
herbas ir t.t. Galéty biiti ir tekstas, jei jis turi kartotis kiekvienoje
skaidréje. Jis iterpiamas ar sukuriamas kaip grafinis objektas
standartiniame skaidrés rodinyje (zr. 10). [terpus objekta trafareto
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f)

skaidréje norimoje vietoje, jis bus visose skaidrése, iSskyrus tituling: | ja
grafinius objektus reikia jterpti atskirai (zr. 22 1).

[terpus logotipa, fono paveikslélj, daznai pasirodo, kad rezervuoty
teksto kadry, skirty titulinei antraStei (Click to edit Master title style),
tekstui, porasStei <footer>, datai ir kt.), iSdéstymas yra nebetinkamas.
Teksto rémeliai pele nuvelkami | tinkama vieta ir, tempiant uz kampo ar
Sono pakeic¢iamas jy dydis.

g) Galima pakeisti rezervuoty teksto kadry fona bei kontiirg. ISrinkus

reikalingus rémelius, atlickami veiksmai Format Placeholder —
Colors and Lines — Fill - Color + Transparency (Line — Color +
Style + ...).

h) Rezervuoto teksto kadro pastraipos Srifto stiliy, dydj, spalva galima

pakeisti, pelés zymiklj atvedus i bet kuria formuojamos pastraipos vieta
Iprastomis Srifto formavimo priemonémis. Parinkus antraStés pastraipa
,»Click to edit Master title style®, Srifto parinktys pritaikomos visoms
skaidréms, tame tarpe ir titulinei (zr. 1.11 pav.). Kitos pastraipos
skaidrés ir titulinés skaidrés trafaretuose formuojamos atskirai. Norint
parinkti skirtingus antrastés stilius skaidrei ir titulinei skaidrei,
pirmiausia parenkamas stilius skaidrei, po to titulinei skaidrei, nes
keic¢iant skaidrés antrastés stiliy keiciasi ir titulinés skaidrés antrastés
stilius, bet ne atvirksciai.

pesssazasasan
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ext styles 2

edit Master 1
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lewel

urth lewel [ Pa
w Fifth level

rinkite skaidrés fong
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1.10 pav. Dizaino $ablono trafaretiné skaidré (Slide Master)
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1.11 pav. Dizaino Sablono tituliné trafaretiné skaidré (Title Slide Master)

i) Dizaino Sablona sudaro dvi trafaretinés skaidrés: skaidrés trafaretas
(Slide Master zr. 1.10 pav.) ir titulinés skaidrés trafaretas (Title Slide
Maste;r  zr. 1.11pav.). Atliekant pakeitimus, skaidrés trafarete
automatiskai arba parinktimi Apply to all slides keiCiamas atitinkamai
ir titulinés skaidrés trafaretas: fonas, paleté, antrastés Srifto parinktys.
Norint titulinéje trafareto skaidréje iterpti ka nors papildomai (ta patj ar
kita logotipa, teksto kadra), modifikuoti fona, $rifta, numatytyju teksto
kadry iSdéstyma, ju forma ar spalvas, reikia tai atlikti iSsikvietus
titulinés skaidrés trafareta. Tam pasirenkama meniu komanda Insert —
New Title Master arba atsivérusioje irankiuy juostoje Slide Master

P (3] B G E | deseaster view
View atitinkamas mygtukas. st tew i tasicr

j) Sukurtas dizaino trafaretas iSsaugomas komanda Save as parenkant
Sablono failo tipa File type — Design Template (*.pot), unikaly varda
File name bei jdedant numatytoje Sablony srityje Save in — Templates
(tai vartotojo Sablony numatytoji sritis).

Tipiné uzduotis
Sukurti dizaino Sablong INFORMATIKA1 laboratoriniam darbui
PowerPoint pristatyti. Naudojantis sukurtu Sablonu pristatyti viena i$

PowerPoint savybiy ar galimybiy (pvz., PowerPoint 2003 grafikos
galimybés).

Darbo scenarijus

1. Sukurti temai pritaikyta dizaino $ablona (t.y. trafareta skaidrei ir titulinei
skaidrei Slide Master ir Title Master), iSsaugoti ji dizaino $ablony saraSe
unikaliu vardu. [ trafareta turéty jeiti:



Dizaino $ablono ruo$imas ir jo naudojimas 23

3.

a) originalus fonas;
b) sukurtas temos logotipas ir (arba) kiti grafiniai elementai;
¢) savita spalviné paleté, rezervuoty lauky iSdéstymas, Sriftai.

Kurti savo pristatyma nurodyta tema From Design Template btdu,
naudojantis sukurtu dizaino $ablonu. [ pristatyma turéty ieiti:

a) visy pagrindiniy tipu skaidrés (tekstas, diagramos, lentelés, struktiirinés
diagramos, grafika);

b) animacinés schemos parinkimas;
¢) automatinio demonstravimo laiky parinkimas.

ISsaugoti pristatyma ir demonstruoti.

Darbo eiga

1.

Uzduociy srityje (Task Pane) pasirinkite naujos pateikties pagal dizaino
Sablona (New Presentation From Design Template), kiirimo buda.
Pasirinkite viena 1§ trafarety srityje Available For User (pvz.,
Cascade.pot) ir iSsikvieskite skaidrés trafareto rodinj (Slide Master) (Zr.
22 a). Isidémékite, kad trafareta sudaro dvi skaidrés (zr. 22 1), atkreipkite
démesi i pagrindinius trafareto elementus: fona, rezervuotas numatytasias
teksto kadry vietas, Srifto stiliy ir spalva, papildomus dekoratyvinius
grafikos elementus skaidréje (skiriamasias linijas, grafinj objekta iS
sugrupuoty briuksneliy), pabandykite pele iSrinkti, pazyméti Siuos objektus.
Uzduociy juostos lange Color Schemes pazitrekite, kiek ir kokios
alternatyvios spalvinés paletés pateikiamos prie Sablono, kuri paleté yra
numatytoji (Default) t.y. pazyméta Siame lange. Analogiskai parinkite kita
trafareta, juos palyginkite.. Tokio tipo unikaly trafareta reikés sukurti.

Uzduociy srityje (Task Pane) pasirinkite naujos tuscios pateikties (Blank
Presentation) kiirimo buda ir iSsikvieskite skaidrés trafareto rodini (Slide
Master) (zr. 22 a) bei titulinés skaidrés trafareto rodinj (Title Slide
Master) (zr. 22 1i). Abi trafareto skaidres kursime lygiagreciai ir
formatuosime Siek tiek skirtingai.

Parinkite skaidrei Sviesiai gelsva fona, o titulinei skaidrei pereinamg
(Gradient Diagonal up) dviejy spalvy — Sviesiai gelsvos ir rusvos —
tamsesnis deSinysis apatinis kampas (zr. 1.12 pav.). Tai PowerPoint
programos spalvos, kadangi pristatysime PowerPoint laboratorinj darba.

Rezervuotiesiems teksto kadrams (iSskyrus porasciy kadrus) parinkite
uzpildo spalvas tas pacias kaip ir titulinés skaidrés fonui bei ta pati efekta
(Gradient Diagonal up); tik tamsesnj darykite kairjjj viSutinj kampa, o
rémelius lengvai permatomus (Transparency 30% ~ 40%, atkreipkite
démesi, kad lange, kuriame renkatés dvi spalvas, galite reguliuoti abiejy
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spalvy permatomumo %). Parinkite titulinés skaidrés antriesiems
rémeliams rusva briik$ning (Dashed) jdomesnio stiliaus (Style) kontiiring
linija.

Isijunkite skaidrés spalviniy paleciy parinkimo langa uzduociy juostoje (zr.
15 b). Paziairékite, kaip keisis spalvos keiCiant paletes. Grizkite prie
pradinio varianto ir redaguokite viena i§ spalvy (pvz., Accent).

Visy teksto kadry Sriftui parinkite, spalva — i§ rudy ir tamsiai rudy, stiliy,
dydi.
Papildykite trafaretus grafiniais objektais:

d) titulinéje skaidréje iterpkite kokia nors figlira (objekta, pvz., Callout
debeséli). Suteikite Siam objektui toki pat spalvinj stiliy (&ia ir kitur, kur
galima, pasinaudokite stiliy kopijavimo Sepetéliu, esant sudétingesniam
stiliui tai labai pagreitina darba) kaip rezervuotiesiems teksto kadrams.
Pakiskite ji po tituliniu teksto kadru (Order), o Siam kadrui suteikite
100% permatomuma;

e) titulinéje skaidréje sukurkite savo PowerPoint laboratoriniy darby
pristatymy logotipa. Panaudokite pieSimo (Drawing) ir meninio teksto
(WordArt) jrankius, nupieStus objektus sugrupuokite. Pakeiskite
grupinio objekto dydj iki tinkamo ir nuvilkite jj { kairjji virSutini kampa.
(zr. 1.12 pav.) Pakeiskite rezervuotojo teksto kadro dydi, kad logotipas
jo neuzstoty. Nukopijuokite ji ir idékite kitoje (netitulinéje) trafareto
skaidréje. Cia ji sumazinkite;

f) titulinéje skaidréje patalpinkite PowerPoint programos simboliuka: ji
galite rasti internete, galite nukopijuoti (<PrintScreen>, ar
<Alt>+<PrintScreen>) pagalbos About Microsoft Office PowerPoint
lange ar pan.;

g) titulinéje skaidréje iterpkite permatoma be rémeliy kontiiro teksto
kadra, i kuri irasykite zodi INFORMATIKAI1, suformatuokite Srifta,
uzkelkite ji debesélio virSuje. Pakeiskite rezervuotojo teksto kadro dydj
ir vieta, kad debesélyje jie graziai komponuotysi. Pafiame virSuje
iterpkite teksto kadra su universiteto pavadinimu. Parinkite jiems
tinkama spalva;

h) pastaba: ¢ia (ir ne tik ¢ia) aprasomi formatavimo veiksmai néra
vienintelé galimybé nurodytam objektui pakeisti. Tai vienas i§ varianty;
ivaldg PowerPoint priemones, galite tai atlikti savaip. Pvz,
formavimas debesélio fone teksto INFORMATIKAL ir apacioje jo
rezervuotojo teksto kadro galé¢jo buti atliktas taip: pazymékite
rezervuotaji teksto kadra (Click to edit Master title style), ir komanda
Draw — Change AutoShape pakeiskite ji | debes¢li (Callout).
Debesélis isiterps vietoj staCiakampio ir perims jo stiliy. Belieka jo
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virSuje palikti vietos tekstui INFORMATIKA1. Padidinkite virSutiniaja
teksto kadro parast¢ (Format Placeholder — Text Box: Top (2,2 cm))
ir numatomajj teksta dékite kadro apacioje (Text anchor point: Bottom
Centered).

8. Uzvére trafareto (Master) rodinio langa dar karta pazitrékite bendra
vaizda. Jei reikia, grizkite ir koreguokite trafareto skaidres. Tai atlike,
iSsaugokite trafareta vardu PowerPoint_LD.pot savo Sablony saraSe (zr.
22 j). Uzverkite PowerPoint programa ir atvére ja i§ naujo pasitikrinkite,
ar sukurtasis dizaino $ablonas yra Sablony srityje Available For User.

% R (ﬂl m_:l.' Click to edit Master title style

INFORMATICA 1 + Click to edit Master text styles
Click to edit Master title style - Second level

* Third level

Click to edit Master subtitle style

* . et o+,
e Dt e Foobw fawy Pt A

1.12 pav. Dizaino $ablono PowerPoint_LD.pot skaidrés

9. Naudodami From Design Template naujos pateikties kiirimo bida,
i$sikvieskite savo sukurta Sablona ir kurkite nurodyta tema savo pateikti.
Skaidriy sukurkite tiek, kiek, jisu nuomone, reikia tai temai pristatyti.
Nepamirskite, kad turite pademonstruoti ne tik Zinias nurodyta tema, bet ir
darbo PowerPoint jgiidzius, kiirybing fantazija. Taigi visy pirma pateiktyje
naudokite kuo ivairesniy ruosiniy (Layout) skaidres (zr. 7).

a) Pirmojoje titulingje skaidréje nurodykite tema ir save kaip autoriy.

b) Naudokite sarasus, keliy lygiy sarasus.Pateikdami teksting informacija,
neperkraukite skaidrés — tekstas neturéty biiti smulkesnis kaip 20pt.

¢) Naudokite lenteles. Pavyzdziui, nagrinédami tipingje uzduotyje minéta
tema, lenteléje galite iSvardyti pagrindines AutoShape objekty grupes,
iliustruodami jas pavyzdziais. Lenteles graziai suformatuokite: rémeliai,
fonas, paryskintos antrastés ir pan.

d) Panaudokite jvairias diagramas, pvz.:
o Radial diagramoje iSvardykite visus viduriniame skritulyje nurodyto
objekto (AutoShape, Object, Textbox ar kt) formatavimo parametrus
(t.y. Fill — uzpildas, Line — kontiiras, Shadow — $esélis, Size — dydis ir
kt.).
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e Cycle ar Pyramid diagramoje pavaizduokite seka veiksmy, kurie
turéty biti atlikti keiciant vieno i§ objekty, esancio objekty grupéje,
dydi.

e) Strukturinéje diagramoje pavaizduokite, ka jiisy temoje galima padaryti
einant atitinkamo meniu Sakomis gilyn (pvz., kalbant apie grafinius
objektus Sioje diagramoje visai i$skleiskite Drawing irankiy juostos
Draw grupés komandy Sakas).

f) Excel diagramose galite pateikti savo nuomong apie laika, reikalinga
atskiroms jlisy nagrinéjamos temos poteméms isisavinti, apie sugaista
tam laika, kuriomis savaitémis ar dienomis kiek laiko Siam darbui
skyréte, apie tai, kaip vertinate savo atlikta darba — kuriuos klausimus
iSnagringjote iki galo t.y.100%, kuriuos i§ dalies. Siose diagramose
galite pateikti statistika — pvz., apie grafiniy objekty naudojima
tipiniuose dizaino Sablonuose. Kiekvienu atveju parinkite tinkamiausig
diagramos tipa.

g) Paskutingje skaidréje padékokite uz démesi, pateikite iSsamesng
kontakting informacija apie autoriy.

10. Parinkite pateik¢iai animacing schema (Animation Scheme) (zr. 16). Jei
parinktoje animacinéje shemoje nenumatyta skaidriy pasikeitimo efekty
(Slide Transition), nustatykite juos (zr. 13).

11. Nustatykite skaidriy demonstravimo laika, naudodami komanda Slide
Show—>Rehearse Timings (Zr. 14). Mokekite pakeisti:
a) atskiros skaidrés buvimo ekrane laika (zr. 1.6 pav.),
b) atskiro skaidrés objekto (teksto kadro, paveikslo) pasirodymo skaidréje
laika.

12. Paruosta pateikti iSsaugokite savo darbo kataloge paruo$to modelio
formatu (plétinys *.ppt) ir demonstracinio modelio formatu (plétinys
*.pps) (zr. 20). Pademonstruokite sukurta pateikti déstytojui.

Kontrolinés uzduotys
Remdamiesi laboratorinio darbo Nr. 1 dizaino S$ablono kiirimo metodika
déstytojo nurodytam variantui, atlikite Siuos uzduoties punktus:
a) pasirinkite nurodytos uzduoties varianta Vnr, nurodyta 3-oje lenteléje
bei uzduociai atlikti reikiamus parametrus (P1+-P10)
b) sukurkite ir koreguokite bazini dizaino Sablong (P1,P2,P3,P4,P5,P6,P7),

c) sukurkite bazinio dizaino Sablono pagrindu pateikti, laikydamiesi
pateik¢iu kiirimui keliamy reikalavimy (P8,P9).
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Kontrolinés uZduoties atlikimo scenarijus:

1. Kuriamam Sablonui suteikite dizaino Sablony sarase varda Pavardé Vnr
(Vnr — varianto numeris).

2. Sukurkite dizaino $ablona, kuriame biity atlickami parametruose P1+P9
nurodyti punktai:

a) Pasirinkite uzduoties tema (uzduoties parametras P1_nr, kurio numeris
nurodytas varianty lenteléje),

b) Pasirinkite/sukurkite bazinj Sablong (uzduoties parametras P2 _nr).
Pakoreguokite bazinio Sablono fona (P3_nr).
Sukurkite temos logotipa (P4 nr).
Koreguokite spalving palete (P5_nr) .
Pakeiskite Sriftus, juy stilius (P6_nr).

Pakoreguokite rezervuotus laukus ir jy iSdéstyma (P7_nr).

® NN AW

I$saugokite sukoreguota Sablong dizaino $ablony sarase Pav_V_nr vardu
(Pav — pavardés 3 pirmosios raidés, V_nr — uzduoties varianto numeris).

9. Paruosto Sablono pagrindu sukurkite individualia pateikti, laikydamiesi
pateikéiy ruosSimui keliamy reikalavimy:

a) Tipinés uzduoties 9 punktas;

b) Parinkite animacinés schemos efektus (P8 _nr);

c) Nustatykite automatinio demonstravimo laika (P9 _nr).
10. Pateikti iSsaugokite savo srityje Pavardé GrupésNr_Vnr.ppt vardu.
Kontrolinés uZduoties variantai

3-oje lenteléje pateikti kontrolinés uzduoties variantai (V — variantas, P —
nurodyti uzduoties atlikimo parametrai).

3 lentelé. Kontrolinés uzduoties variantai

X P1L|P2] P3| P4 P5]P6|P7]P8]PI
vijplrg2j131415sj1e179181]F§9
V2121341516718 19]10
Vi34 sjtoetr7g819fj10}1
Vaj44syoel718gpoqiojrijaz2
Vssgttejl7)18po9jioptrjgzz2q]s
velpoegt 71819101 g12131]4+4
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P
\ PL{P2| P3| P4 PS]P6|P7]P8]PY
Vil 718])19])110]1 2131415
vl 81910} 1 21314151]6
vojrojimwojp112y1314gsjoel]7
Vioj 10} 1 2131415161718

Kontrolinés uzduoties parametry varianty lentelés

4 lentelé. Parametro P1(temos pavadinimas) variantai

_1 | Informacijos paieska 2 ] Teksto formatavimo

internete priemonés MS Word
tvarkykle

_3 | Grafiniy objekty kiirimo _4 | Operacinés sistemos XP
priemonés MS Word hierarchinés struktiiros
tvarkykle sudarymo principai

_5 | Formuliy bei standartiniy | 6 | Diagramy sudarymo principai
funkcijy naudojimas MS ir galimybés MS Excel pakete
Excel pakete

_7 | Grafiniy objekty piesimas | 8 | Standartiniy animacijos efekty
(Drawing) MS naudojimas pateikty MS
PowerPoint PowerPoint

9 | Diagramy galerijos 10 ] Daugialypés terpés objekty
naudojimas MS naudojimas MS PowerPoint
PowerPoint

5 lentelé. Parametro P2 (bazinio Sablono vardas) variantai

_1 | Blank 2 Blends.pot

_3 | Kimono.pot 4 Blank

_5 | Blank 6 Proposal.pot
_7 ] Crayons.pot 8 Blank

_9 | Blank 10 | Watermark.pot




Dizaino Sablono ruoSimas ir jo naudojimas

29

parinkimas) variantai

6 lentelé. Parametro P3 (Fono Background spalvinés paletés

1 | RGB 197, 255, 220

RGB 244, 247, 205

RGB 230, 242, 240

RGB 217, 152, 145

RGB 197, 18, 220

2
4 RGB 198, 254, 234
6
8

RGB 175, 155, 178

3
5
7 | RGB 115, 193, 195
9 | RGB 119, 205, 122

RGB 97, 145, 198

7 lentelé. Parametro P4 (Grafinio objekto logotipui sukiirimas)

kampe

variantai

_1 ] Titulinés skaidrés _2 | Titulinés skaidrés apatiniame
desiniajame kampe kairiajame kampe

3 | Skaidriy kairiajame _4 | Skaidriy deSiniajame apatiniame
apatiniame kampe kampe

_5 | Titulinés skaidrés _6 | Skaidriy apacioje, lengvai
viduryje, lengvai permatomas
permatomas

_7 | Skaidriy deSiniajame _8 | Titulinés skaidrés virSuje centre
kampe

9 | Skaidriy apacioje centre | 10| Skaidriy deSiniajame apatiniame

kampe

tinkamu grafiniu spalviniu objektu.

Pastaba. Logotipa sudaro vardo ir pavardés inicialai, sujungti su temai

8 lentelé. Parametro P5 (Savita spalviné paleté) variantai

_1 ] Uzpildai, RGB 203, 2 | Tekstas ir linijos, RGB 145, 145,
178, 165 145

3| Seseliai, RGB 175, 175, | _4 | Uzpildai, RGB 203, 197, 165
175

5 | Tekstas ir linijos, RGB
195, 145, 175

Uzpildai, RGB 123, 189, 196

7 | Uzpildai, RGB
178,189,156

Seséliai, RGB 185, 165, 195
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8 lentelé. Parametro P5 (Savita spalviné paleté) variantai

9

Aplankytos nuorodos
internete RGB 20,20,20

10

Uzpildai, RGB 203, 197, 165

9 lentelé. Parametro P6 (UZrasas, Sriftas, Srifto stilius) variantai

pabrauktas

_1 ] Title, Century Gothic, _2 | Subtitle, Palatino, paryskintas
paryskintas

_3 | Subtitle, Franklin Century | 4 | Title, Georgia, paryskintas
Gothic, iSretintas

_5 | Title, Century Gothic _6 | Title, Book Antigua,
Demi, kursyvas iSretintas

_7 | Subtitle, Comic Sans MS, | 8 | Subtitle, Helvetica, kursyvas
iSretintas

9 | Title, Lucida Console, 10] Title, Tahoma, Bold

10 lentelé. Parametro P7 (Rezervuoti laukai ir ju i§déstymas) variantai

desingje

1 Porasté titulinés skaidrés | 2 | Vertikali antrasté kairéje
apacioje, kairéje titulinés skaidrés puséje

3 Data apacioje, desinéje _4 | Paantrasté skaidrés centre

5 Skaidrés numeris centre, | 6 | Porasté titulineés skaidres
apacioje kairéje, apacioje

7 Poraste titulinés skaidrés 8 | Vertikali  antraste  deSingje
apacioje, deSinéje titulinés skaidrés puséje

9 Skaidrés numeris virSuje, | 10 | Vertikali  antrasté  titulinés

skaidrés centre

11 lentelé. Parametro P8 (Animacijos schemos efektai) variantai

Exciting , Boomerang and

1 2-a skaidré keiciama _2 | 1-askaidré kei¢iama Shape
Newsflash efektu, logotipas Diamond efektu, antrasté —
titulinéje — Cover Right- Faded zoom
down

3 4-oje skaidréje panaudoti 4 | 3-oje skaidr¢je naudoti
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11 lentelé. Parametro P8 (Animacijos schemos efektai) variantai

exit efekta Moderate, Elegant efekta
5 5-a skaidré keiciama Strips | 6 | 3-oje skaidréje naudoti
Left-Down efektu Exciting, Elipse Motion efekta
7 Skaidrés pateiktyje _8 | 2-oje skaidr¢je panaudoti
keic¢iamos naudojant Strips Moderate, Unfold efekta

Right up efekta

9 1-a skaidré kei¢iama | 10 | Skaidrés pateiktyje keiiamos
Exciting, Grow and exit naudojant Wedge efekta
efekta

12 lentelé. Parametro P9 (Automatinio demonstravimo laiky
parinkimas) variantai

_1 | Titulinei 2 s, likusioms — | 2 | Bendras pateikties
po4s demonstravimo laikas — 10 s

_3 | Paskutinei—2 s, kitoms | 4 | Titulinei — 4 s, paskutinei — 2 s
— skirtingi laikai

_5 | Titulinei—3 s, _6 | Titulinei — 3 s, likusioms — po
paskutinei — 2 s 4s

_7 | Titulinei - 3 s, likusioms | 8 | Titulinei — 2 s, likusioms — po
—poSs Ss

_9 | Bendras pateikties _ 10| Paskutinei — 2 s., kitoms —
demonstravimo laikas — skirtingi laikai

14 s
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2. Teminio pateikties Sablono ruoSimas ir jo

naudojimas

Darbo tikslas

Sukurti unikaly S$ablona nurodytai temy grupei pristatyti, iSsaugoti ji
Sablony sara$e unikaliu vardu ir jtraukti i vedlio temuy grupg. Naudojantis
Sablonu sukurti konkreCios temos i§ paruoStos temy grupés pristatyma,
iSsaugoti ji ivairiais formatais (internete, CD), demonstruoti ji, naudojant
patobulinta pasirodantj ekrane vartotojo interfeisa (on-screen user interface),
paruosti dalomaja medziaga.

Teoriné dalis

Darbas su keliais dizaino $ablonais (Multi Masters)

1.

2.

Keliy dizaino $ablony naudojimas

a)

b)

Pateiktyje, kuriai reikia pritaikyti keleta dizaino $ablony, paZymimos
skaidrés, kurioms bus taikomas kitas Sablonas, uzduociy juostos Slide
Design lange pasirenkamas tinkamas Sablonas, spragtelima rodyklél¢ jo
desinéje ir jis pritaikomas pasirinktoms skaidréms spragtelint Apply to
Selected Slides. Tai néra pirmasis Sia rodykléle iSskleidziamo meniu
punktas, taigi jei spragtelésite dukart tik pati Sablona, jis bus pritaikytas
ne pasirinktoms, o visoms skaidréms.

Peréjus i dizaino $ablono rodinio langa, Outline srityje bus matomos
visy parinkty Sablony trafaretinés skaidrés. Modifikavus kuria nors
trafareting skaidre, pakeitimai atsiras visose to Sablono skaidrése.

Uzduociy juostos Slide Design lange srityje Apply a design template
bus matomi visi pristatyme naudoti Sablonai. Atvedus pelés zymiklj ant
kurio nors 1§ ju , pasirodys uzrasas, nurodantis $ablono varda ir kurioms
skaidréms jis taikytas (pvz., Clouds: used by slide(s) 1-3;6). Dizaino
Sablono rodinio lange taip pat galima matyti, kurioms skaidréms kuri
trafareto skaidré yra pritaikyta (pvz., Clouds Slide Master: used by
slide(s) 1;3;6; Clouds Title Master: used by slide(s) 2;

Panasiy Sablony grupés kiirimas
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Viename pristatyme kartais nereikia keleto absoliuciai skirtingy $ablony.
Daznai pakanka tik spalviskai modifikuoto $ablono, Sablono su pakeistu
logotipu ar pan. Tai atliekama taip:

a) Sablono dizaino rodinio lange pasirenkama S$ablono skaidré ir ji
dubliuojama Insert — Dublicate Slide Master.

b) Naujojo Sablono skaidrés modifikuojamos: kei¢iama ju spalviné paleté
(Color Schemes) ir pan. Patartina naujoms Sablono skaidréms suteikti
ir nauja varda (dubliavimo metu prie buvusio vardo priraSomas tik
skaiéius: pvz., buvo Clouds — dublis pavadinamas 1_Clouds), kad
renkant skaidréms Sablona nesupainiotume panaSiu vardu iraSyty
Sablony (pvz., jei pakeitimai buvo atlikti tik titulinéje skaidréje, tai
pasirinkimo piktogramoje Sablono skaidrés atrodys visiskai identiskos).
Tai atliekama jrankiy juostoje mygtuku Rename Master.

c) Visus Sablonus, kuriuos naudosime, senus ir naujai sukurtus, patartina
apsaugoti nuo iStrynimo jrankiy juostos mygtuku Preserve Master;
prie apsaugotos Sablono trafaretinés skaidrés atsiranda smeigtuko
piktogramélé.  Neapsaugoti  pateiktyje  nepanaudoti  Sablonai
automatiskai naikinami i§ pateikties Sablony saraSo, o kadangi jie
figtiruoja tik pateiktyje, ne Sablony sarase (jie juk neiSsaugoti komanda
Save as *.pot), galima juos prarasti.

3. Skirtingy Sablony skaidriy kopijavimas. Perkeliamos ar kopijuojamos
skaidrés komandomis Cut / Copy, Paste automatiskai paveldi Sablong
skaidrés, po kuria yra iterpiamos. Norint i§saugoti originalo $ablona reikia
spragteléti atsirandanti kopijavimo parink¢éiy mygtuka Paste Options
"éi'ir pasirinkti jame originalo Sablona Keep Source Formating

I[E] teep source Fomating . Jei skaidrés buvo nukopijuotos i§ kito pristatymo,
Sio veiksmo metu iterpiamo Sablono trafaretinés skaidrés atsiras ir Sablono
rodinyje.

4. Fono paveikslélio kiirimas. Fone galima déti viska, kas turés biti visose
skaidrése, ko véliau nereikés modifikuoti ar animuoti. Taigi fono
paveiksléli galima susikurti i§ norimy elementy ir iSsaugoti rastrinés
grafikos formatu (bmp, gif, jpg, png, psd ar kt.). Tai galima atlikti ir
PowerPoint priemonémis. Stai keletas biidy, realizuojamy tui¢ios (Blank)
pateikties tus¢ioje (Blank) skaidréje:

a) Gradient ar Pattern tipo fonas su Drawing objektais jame i§saugomas
kaip paveikslas File — Save as... — Save as type: GIF Graphics
Interchange Format (*.gif) - Current Slide Only.

b) Fonas, kurio pagrindu yra nuotrauka paprastai yra per ryskus.

Nuotrauka jkeliama, kaip paveikslas (Insert — Picture), iSblukinama
Picture irankiy mygtuku Color Washout, jei reikia, sumazinama ar
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iSkerpamas jos fragmentas jrankiu Crop ir (arba) komponuojama su
kitais fonui skirtais elementas ir i§saugoma anksCiau minétu budu, tik
kitu formatu File — Save as.. — Save as type:. JPEG File
Interchange Format (*.jpg) — Current Slide Only. Arba visi Sie
elementai iSrenkami (Sellect All), grupuojami ir iSsaugomi kontekstinio
meniu komanda Save as Picture..—> Save as type: JPEG File
Interchange Format (*.jpg).

Sudétingo teminio meninio $ablono paruoSimas vedliui

5. Sablono kiirimas

a)

b)

d)

Sablonas kuriamas kaip paprasta pateiktis, naudojantis i§ anksto
nurodytai temai paruostu dizaino Sablonu ar tarpusavyje meniskai ir
prasmingai suderinty dizaino $ablony rinkiniu.

Biitina, kad vedliui (Autocontent Wizard) kuriamy dizaino Sablony
numatytosios (Default) spalvinés paletés (Color Schemes) Sablony
paleCiy lange biity pirmojoje pozicijoje (vedlys visada pasirenka
pirmaja spalving paletg dizaino Sablono paleciy lange) (zr. 1 skyriaus 15
b).

Sukuriamos pagrindinés skaidrés biisimai temos informacijai pateikti,
numatomi laukai biisimam tekstui, paveikslams ar kitai informacijai
pateikti. Juose uzrasoma, kas kur turéty biti, ka reikéty keisti, ar pan.

e Pirmoji skaidré turéty buti tituliné. Antrastés vietoje raSoma, kad tai
yra antra§té arba uzraSoma apibendrinta temy grupés antraité ar pan. Sis
uzraSas skirtas tik tam, kad $ablonas atrodyty korektiskai, jei, atsivertus
pati Sablona, reikés suprasti, kas yra kas, ir ka nors keisti. Tikroji vedlio
kuriamos pateikties antrasté formuojama prieSpaskutiniame vedlio
zingsnyje.

e Jei pirmoji skaidré bus ne tituling, vedlys pats sukurs tituling skaidre,
panaudodamas jai pirmosios skaidrés dizaino Sablona, ir minétu budu
suformuodamas antraste.

e Pirmosios skaidrés antrajame lauke (Subtitle) Sablone galima raSyti
Vardas, Pavardé ar Organizacija. Vedlys Siame kuriamos pateikties
lauke automatiSkai jrasys informacija apie vartotoja (User
Information).

Atitinkamose skaidrése dedama nekintanti informacija ar tekstas, t.y.
informacija, kuri kiekvienoje Sios temy grupés pateiktyje turés biti
(pvz., organizacijos kontaktiné informacija, padéka sponsoriams,
padéka uz démes;j ir pan.).

Iterpiami veiksmo mygtukai, norint biisima navigacija pateiktyje
padaryti lankstesng (placiau zr. 7).
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f)

Pritaikoma animaciné schema ar parenkami individualiis animaciniai
efektai atskiriems biisimiems objektams, kuriuos biity prasminga tokiu
budu iSskirti ar i juos atkreipti ypatingesni auditorijos démes;.

6. Sablono i§saugojimas pasirinktoje vedlio srityje

a)

b)

Sablonas i§saugomas komanda Save as parenkant $ablono failo tipa
File type — Design Template (*.pot), unikaly varda File name bei
dedant numatytoje Sablony srityje Save in — Templates (tai vartotojo
Sablony numatytoji sritis).

Sablonas kuriant nauja pateiktj gali biiti paimamas i§ Sablony
numatytosios srities vykdant vedlio zingsnius. Galima tai atlikti i$syk.
IskvieCiamas naujos pateikties kiirimas naudojant vedli New From
Autocontent Wizard, antrajame zingsnyje pasirenkama sritis, | kurig
labiausiai tikty Sablonas (General, Corporate, Projects ar kt.),
spaudziamas mygtukas Add, vartotojo Sablony numatytoje srityje
randamas ka tik i§saugotas Sablonas, suteikiamas jam vardas File name
(gali buti tas pats kaip Sablony saraSe) ir spaudziamas mygtukas OK.
Stai jis ir yra desinéje, pasirenkamy S$ablony sarae. Jei $iuo metu
pateiktis pagal Sablong nebus kuriama, iSeiname i§ vedlio mygtuku
Cancel.

7. Netiesinés $ablono schemos organizavimas

a)

b)

¢)

d)

Visy pirma jvairiems peréjimams tarp skaidriy pateiktyje (ir ne tik
vienos pateikties ribose) yra skirti veiksmo mygtukai (Action Buttons).
Jie iSkvieCiami komanda Slide Show — Action Buttons, o
atsivérusiame lange Action Settings parenkamas veiksmas ir ji
palydintis garsas (Play Sound) spragteléjus §i mygtuka. Mygtukas gali
biiti formatuojamas Drawing juostos jrankiais.

Tuos pacius veiksmus gali atlikti bet kuris objektas ar teksto fragmentas
skaidréje, pazymeéjus ji, ir komanda Slide Show — Action Settings...
atvérus ta pati Action Settings langa bei parinkus atitinkama saitg
laukelyje Hyperlink to:.

Paminétomis priemonémis skaidréje galima suformuoti ir visa peréjimy
meniu,

Suformavus meniu ar konkreCius peréjimus tarp skaidriy, daznai
nebenorima, kad spagteléjus bet kurioje skaidrés vietoje tradiciskai biity
pereinama | tolesng skaidrg. To atsisakyti galima dviem biidais:

e uzduociy juostos lange Slide Transition pasalinus atitinkamoms
skaidréms varneles Advance slide: On mouse click ir Automatically
after;
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e komanda Slide Show — Set Up Show atsivérusiame lange parinkus
Show type: Browsed at a kiosk (full screen). Siuo atveju visoje
pateiktyje  peréjimai  valdomi tik  veiksmo  mygtukais ir
hipernuorodomis.

Slide Show | Window  Help

& Yiew Show F5

Ant bet kurio
mygtuko galima
uzrasyti teksta

Set Up Show, ..
\F}? Reehearse Timings

Reecord Marration,..

Paprastai reiskia grizima i pradzia:
Action Button: Beginning

| Action Butkons

Action Settings...

5% Animation Schemes. ..
Bt

o Anim
Action Settings

Paprastai reiskia ¢jima i tolesng
arba nurodyta skaidrg:
Action Button: Forward or Next

Mouse Click. | pouse Ower |

Action on dlick.

 None o .
. Hyperlink to Slide

Mext Slide Slide title:
¢ [First 5lide

Lact Slide

Last Slide Viewed
End Show
Custam Show. .

Mygtuko vaizda
galima pakeisti

-
\

¥ Play sound:
| click.
=

=8 Edit Paints

Change AutoShape

Set AutoShape Defaults

5w D
CUEL 4

2.1 pav. Veiksmo mygtuky parinkimas ir modifikavimas

Sudétingesni animacijos buidai, parinktiné animacija
8. Parinktinés animacijos efektai skaidrése (Custom Animation)

UzduoCiy juostoje pasirinkus Custom Animation arba komanda Slide
Show — Custom Animation atveriamas parinktinés animacijos langas. Jame
atskiriems objektams skaidréje (antrastei, tekstui, lentelei diagramai, piesiniui,
objekty grupei ir t.t.) galima parinkti jvairius animacijos bei garso efektus, ju
trukme, pradzios momenta ir kitas efekto savybes.

a) Objektas gali turéti pasirodymo - i¢jimo (Entrance), zymimas Zzalia
zvaigzdute, iSrySkinimo buvimo (Emphasis), Zymimas geltona
zvaigzdute ir iSnykimo-is¢jimo (Exit), Zymimas raudona zvaigzdute,
efektus. Be to, objektas gali turéti specifing judéjimo trajektorija
(Motion Paths). Kickviena i§ iy efekty grupiy turi iSpléstinius efekty
sarasus. Objekta, kuriam taikoma animacija, butina pazymeti, Custom
Animation lange spragteléti Add Effect ir, iSsiskleidus pasirinktoje
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b)

grupéje efekty sarasa, pasirinkti patinkantj efekta (zr. 2.2. pav. a). Jei
efektas netiko, ji galima pakeisti (Change) arba pasalinti (Remove) (Zr.
2.2 pav. b). Kiekvienos grupés efektai turi savo grupés spalvos
simbolini pazyméjima (simboli — Zvaigzdutg). Jei skaidrés objektui
efektas i saraSo negali buti taikomas, sarase jis yra neaktyvus
(blyskus). Kiekvienos efekty grupés isskleisto saraSo pabaigoje yra
nuoroda More Effects. Atverstame lange efektai suskirstyti i grupes
Basic (pagrindiniai), Subtle (Svelniis), Moderate (saikingi), Exciting
(idomts). Judéjimo trajektorijos iSpléstinis saraSas iSkvieciamas,
analogiskai pasirinkus nuoroda More Motion Path. (Zr. 2.2 pav. c). Be
to, judéjimo trajektorija objektui gali sukurti pats vartotojas,
iSskleistame saraSe pasirinkgs Draw Custom Path — Line (Curve,
Scrible ar Freeform).

Custom Animation

v X
I — =
[&5 addeffect +| |y Entrance  »  [pame =
%% Emphasis » i & Pairk Star
) % & Point Star £ & Paink Star
*:- EEI': » 3 Circle Q' Crescent Moon
i} Maotion Paths " Diamond A Equal Triangle
«=> Football U2 Heart
a) naujo efekto parinkimas | (- Hesxagen O oeazen
2, Parallelogram «_y Pentagon
: Custom Animation v X [ Right Triangle (7] square
C‘, Teardrop = Trapezoid
|Z§% Change 'l |K_{3 Remove | Lines & Curves
~ fArc Down . Arc Left
b) parinkto efekto keitimas 3 Arc Right ~~ AreUp
arba paSalinimas o Bounce Left ™ Bounce Right
: : (i) Curvy Left (gl Curwy Right LI
¢) Motion Paths More Motion
Paths i§skleistinis saragas %F Preview Effect ook | el |

2.2 pav. Parinktinés animacijos efektai

Parinkus kiekvienam objektui efektus Custom Animation lange
matomas jy sara$as (Zr. 2.3 pav. centre).

o Numeris priekyje yra efekto eilés numeris, tas pats numeris matomas
skaidréje animuojamo objekto kairiajame virSutiniame kampe (Zr. 2.3
pav. kairéje virsuje);

e Kiekvieno objekto efekto pradzios momenta galima pasirinkti
Custom Animation lange iSskleidus Start langelio meniu (On Click —
spragteléjus pele, With Previous — kartu su ankstesniuoju efektu, After
Previous — po ankstesniojo). Salia efekto numerio matomas atitinkamas
zenklelis, jei keli efektai prasideda kartu (With Previous), Zenklelis yra
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tik prie pirmojo. Jei efektai yra susieti su ankstesniuoju (With arba
After Previous), jie turi vieng numerj (Zr. 2.3pav. numeris ,,2°), o
skaidréje visi pazyméti tuo paciu numeriu. Jei efektas, kuriam
nustatytas pradzios momentas After Previous, eina po efekty, kurie
prasidéjo kartu (With Previous), jis prasidés tik pasibaigus ilgiausiam
i§ pastaryjy (zr. 2.3 pav. efekto ,,2* laiko diagramos fragmenta).

e Jei pats pirmasis efektas turi prasidéti automatiskai atsivertus
skaidrei, jam parenkamas pradzios momentas With Previous. Tokio
efekto eilés numeris yra ,,0;

o Trecioje saraso pozicijoje yra efekto simbolis, kurio spalva ir forma
nusako efekto grupe ir pati efekta joje;

e Po simbolio uZraSytas objektas, kuriam S§is efektas yra taikomas
(numeris po objekto su animacija nieko bendro neturi — tai objekto
iterpimo i skaidre eilés numeris).

e Objektas gali buti sudétinis. Parinkus tokiam objektui efekta, jis
automatiskai pritaikomas visoms jo komponentéms (zr. 2.3 pav. Basic
Shapes...). Sarase jis gali buti iSskleistas (zr. 2.3 pav. deSinéje apacioje
ir skaidréje). Tai teksto kadras, kuriame keturios atskirai valdomos
eilutés. Kiekvienu pelés spragtelé¢jimu tuo paciu efektu animuojamos
visos objekto komponentés. ISskleidus objekto komponentes, joms
galima taikyti ir skirtingus efektus ar efekty savybes.

e Beveik kiekvienam animuotam objektui Custom Animation lange
gali biiti parinktas efekto pobidis, jis priklauso nuo efekto tipo. Pvz.,
staciakampiui parinktam efektui Stretch (iSsiskleisti) — tai kryptis
Direction (Horizontal, Vertical). Kitam efektui ta pati kryptis
Direction gali biiti nurodoma kitu biidu (From Left, From Bottom ir
t.t.). Dar kitiems efektams ju pobudis nusakomas postkio kampu
(Amount: Quorter Spin, Half Spin, Full Spin ...), padidéjimo %
(Size: Tiny, Smaller, Larger, Huger ...), spalva (Color) ar pan.

e Kiekvienam efektui gali biiti nustatytas jo greitis, kartu jo trukmé
Custom Animation — Speed (Very Slow, Slow, Medium, Fast, Very
Fast);

e Motion Path tipo efektams skaidréje pavaizduojama jy trajektorija.
Spragteléjus trajektorija pele, ji pasizymi kaip atskiras objektas, kuris
gali buti didinamas, mazinamas, performuojamas, perkeliamas i kita
vieta iSlaikant efekto pobudi (zr. 2.3 pav. trikampio Motion Path
efektas yra aStuonkampé zvaigzdé 8 Point Star).
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1 Grafiniai obje ktai i Custom Animation ¥ X

©| 8|

|§§§ Change v| |x£; Remove |

With Previous
D After Previous

Modify: Stretch

wWery Slow

Rk Start: on Click -4
7 = Basic Shapes o B ondie 5"’-‘2’
4 + Rectangle -stadiakampis Direction: | pcross - » E':St'”m
5 « Owal - elipse ek Fat -
6 « Triangle - trikampis ' 23 e
Efekty numeriai (numerio neturi K 15 F Title 1; Grafiniai shEfekty (2) laiko diagrama
efektai, susieti su ankstesniuoju efektu: 7 5 Rectangle 4 |- |prasideda kartu
prasideda kartu su juo arba po jo) L - ] -
e . e Oval3 prasideda po
skaidréje tie patys numeriai ) . .
O {7 Isosceles triangld = ankstesnio
<. _ .. 3 = Basic Shapes
Efekty pradzios pobudis: 3Y3  $E Text2: Basic Shap.. ] .
L. 43 ¥2 Rectangls -stadiakampis
spragteléjus pele u
5 ".5 #2 Oval - elipse

kartu su ankstesniuoju

po ankstesniojo. o] - £—|Objektai, kuriems
|Efcktq simboliai |¢sikomi efektai

[} ".3 % Triangle - trikampis
7 #E Text2:shape

2.3 pav. Parinktinés animacijos efekty tvarkymas

c) Jei visoms pateikties skaidréms (Apply to All Slides) buvo taikyta
animacijos schema, antrastéms (Title) ir numatytajam tekstui (Body)
parinkti efektai nusikélé | skaidriy dizaino Sablong (Master). Norint
atskiroje skaidréje antrastei ar numatytajam tekstui pritaikyti kitus
efektus parinktinés animacijos komandomis, pirmiausia reikia Sablone
esancius efektus nukopijuoti | skaidrg (zr. 2.4 pav.), po to juos pakeisti.

i Efektai yra Sablone
" Skaidrés rodinyje blyskiis (nevaldomi)
i *1* X ]ﬁ Spragteléti ir pasirinkus
1 Copy Effects ko Slide — perkelti efektus i skaidrg
Yiew Slide Masker T

2.4 pav. Animacijos schemos efekty kopijavimas | skaidre
9. Animaciniy efekty savybiy keitimas (Effect Options)

Kiekvienam parinktam efektui ar ju grupei galima nustatyti dar daugiau
savybiy. Tam reikia Custom Animation lange pasirinkti efekta ar ju grupe,
spragteléjus trikampéli deSinéje iSskleistame meniu pasirinkti Effect Options...
komanda. Ji atvercia langa, kurio pavadinimas sutampa su efekto pavadinimu
(jei pazymeta efekty grupé, lango pavadinimas lieka Effect Options), taigi ir
siilomos efekto modifikavimo parinktys jame i§ dalies priklauso nuo efekto ir
animuojamo objekto tipy. Nuo animuojamo objekto tipo priklauso ir lango
korteliy skai¢ius (dvi ar trys):

a) Korteléje Effect, be efekto pobiidzio, kuri galima buvo parinkti ir

tiesiogiai Custom Animation lange, parenkama.
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e Garsas (Sound). Jis parenkamas i§ tipiniy garsy saraSo ar i§ *.wav
tipo faily. Galima nustatyti, kad prasidéjus efektui, liautysi anksciau
parinkti garsai (Stop Previous Sound). Numatytoji parinktis yra efektas
be garso (No Sound);

¢ Objekto elgsena po animacijos: spalvos keitimas - parinkus blySkesng
spalva, labiau atkreipiamas démesys | naujai pasirodancius objektus),
iSnykimas (Hide after Animation) — daugiau vietos skaidréje naujiems
objektams (zr. 2.5 pav. a);;

e Kai kuriems efektams ju pakartojimas atvirkStine tvarka - Auto-
reverse varnel¢ (pvz., objektas, kuriam parinkta Motion Path
trajektorija, tuo paciu keliu grizta atgal; objektas, pakeitgs spalva, vél ja
atgauna ir t.t.) tolygi pradzia ir pabaiga — Smooth start, Smooth end ir
kt specifinés parinktys (zr. 2.5 pav. b);;

o Tekstui jo pasirodymo buidas: visas (All at once), po zodi (By word),
po raid¢ (By letter), bei vélinimas (% delay...) tarp pasirodanciy
zodziy ar raidziy (Zr. 2.5 pav. c).

Change Font Color

Effect Options Effect | Timing | Text Anmation |
Effect hmmg] Settings
Enhancements Eont calor:
- i |
Sound: [Ma Sound] ~ ¢ Style ¥
[~ Smouth start I~ smooth end
After animation: |Don't Dim |l [ Auto-reverse
Animate text: EEE[EN b) . ¥ e .
< —— spec. parinktys: Svelnus startas, grizimas atgal it kt.
| | |
— Animate tesxt: Ery letter w
More Calrs... All at once
Don't Dim Ei

y word

Hide After Animation

Hide an Next Mouse Click (AR (B By letter s
ey | Cancel 10 g % delay between letters
a) po animacijos c) teksto animacija

2.5 pav. Effect options kortelés Effect parinktys

b) Korteléje Timing parenkamos animacijos efekty laikinés

charakteristikos:

o efekto pradzios momentas (Start:) ir vélinimas (Delay:), skaic¢iuojant
nuo S§io momento, efekto greitis arba trukmé (Speed:), efekto
pasikartojimy skaiCius (Repeat:) iskaitant galimybe efekta kartoti iki
pelés spragteléjimo arba skaidrés rodymo pabaigos (zr. 2.6 )

o cfekta valdantis skaidrés objektas, t.y. objektas, kuri spragteléjus
prasideda kito objekto ar ju grupés animacija. Tam reikia spragteléti
Triggers, pasirinkti akut¢ Start effect on click of ir iSskleistame
skaidrés objekty saraSe viena i§ objekty (zr. 2.7). Taip paleistas efektas
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irgi gali biiti suvélintas ar pakartotas, bet jis prasidés tik spragteléjus

valdantj objekta.
Palyginti su ankstesniojo |\ Effect Timing | Effect Timing |
CfC'ktO Plralea’ elf(‘ektgs : %tart: Wikh Previous w Start: "With Previous w
Spin véluos 3 sekundes e B =1 i i B e
Spged: 0 ) b Speed: 2 seconds {Medium v
Efektas VykS = 5 seconds (Mery Sh e ¢ )
vidutiniu greiiu, t.y. I_’ . 3 seconds 0 . o
. Rewin 5 (Medium] ind|{none;
binds 2 sl . Fas
Triggers 30,5 seconds (Yery Fast Triggers 33
1
Efektas bus 5
pakartotas 4 kartus B et Click
Until End of Slide

2.6 pav. Effect options kortelés Timing parinktys

Custom Animation lange
vir§ valdomos animacijos objekto
valdantis objektas (kurj reikia spragteléti)

Effect  Timing ]

Start: ‘B ondlick v

Delay: z El secands [Trigger: Title 1: Grafiniai objektai l
Speed: | 1 seconds (Fast) v @ I 1 * Rectangle 4 E"
Repeat: |2 v -

W Rewind when done plaving

Tiggers 2 Skaidréje valdomos animacijos

- ! objektas pazymeétas Siuo simboliuku
(™ Animate as part of dick sequence

(¥ Start effect on click o

Title 1; Grafiniai objektai
Title 1: Grafiniai objektai
Text 2: Basic Shapes Rectangh
Oval 3

Rectanale 4

Efektas prasidés (véluodamas 2s),
spragteléjus pele viena i$ skaidrés
objekty: Siuo atveju — antrastg (Title...)

2.7 pav. Valdomi pele animacijos efektai
c) Trecioje korteléje, kuria turi tik kai kurie objetai ir kurios pavadinimas
priklauso nuo objekto tipo, parenkamos §io tipo objekty specifinés
animacijos savybés:

e Chart Animation — Excel diagramos elementy animacija serijomis
(By series), kategorijomis (By category), po elementa serijoje (By
element in series) ir t.t.

e Diagram Animation - diagramos animacija Sakomis, lygiais, ar
kitomis diagramos sudedamosioms dalimis, priklausomai nuo
diagramos tipo;

e Text Animation — Zenklinto hierarchinio (keliy lygiy) teksto
animacija lygiais. Hierarchiniam sarasui parinkus animacija By x level
paragraphs x, ir aukstesnio lygio pastraipos bus animuojamos atskirai,
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o zemesniojo lygio pastraipoms bus automatiSkai nustatyta With
Previous, ir jos pasirodys kartu su virSuje esanciu aukstesnio lygio
tekstu (Zr. 2.8 pav.).

+ Simboliai
Effect ] Tiring ~ Text Animation l { Raide 15 2k Raides
— raldes -
z Bal
Group ety | By 3rd level paragraphs v « Balzés I D Sk bakes ]
Fp——, B aeiv.. 0
[~ Adkomat|> 0ne ODJEC —agiy,ou
Al paragraphs at once A 2 oaesi.. O
I By 1st level paragraphs —q8&LluM 33 Sk Prichalse
I mreverp i bt - Priehalsés
By 3rd level paragraphs | i a, b,c,d,F
By 4th level p. —hcdfghik e
By Sth level pa Y i3
Ketvirto lygio tekstas 4 — Skaidiai 4G By skadia
skaldréje anlfnuogmas W01934567 595 FH 01,23
kartu su trecio lygio tekstu:{ T A
jam automatiskai Seconds «[ « o]
nustatoma With Previous

2.8 pav. Hierarchinio saraso animacija
10. Animacijos efekty jungimas, grupavimas

Vienam objektui ar ju grupei galima parinkti keleta efekty: efektus objektui
atsirasti skaidréje, biti joje ir iSeiti 1§ jos. Tokio tipo efektai turéty vykti vienas
paskui kita. Objektui galima taikyti ir vienu metu vykstancius kelis efektus:
objektas iskrenda | skaidrg ir tuo pat metu keicia spalva ir dydi, objektas
pasalinamas i§ skaidrés parinkta trajektorija ir tuo pat metu blanksta ir t.t. Sie
efektai gali vykti sinchroniskai ir vienu greiciu, gali buti suvélinti vienas kito
atzvilgiu. Efektai parenkami pazyméjus objekta skaidréje ir Custom
Animation lange kelissyk pasirinkus Add Effect. Parenkant efekty trukmes ir
vélinimus patogu juos matyti laiko diagramoje. Diagramos rodinys Custom
Animation lange iskvieiamas spragteléjus bet kuri efekta ir jo parinkéiy
meniu pasirinkus Show Advanced Timeline.

O O

2.9 pav. Sujungti animacijos efektai skaidréje ir demonstravimo metu
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Pavyzdyje 2.9 pav. rutulys juda nupiesta trajektorija ir judédamas sukasi. Po
1,5 s jis turi priartéti prie kubol, kubasl pradeda virpéti ir dar po 0,5 s krenta
zemyn. Dar po 0,5 s trikampiai 2 ir 3 pradeda sukdamiesi (vienas pagal
laikrodZio rodykle, kitas pries) kristi zemyn. Paveiksle 2.10 pav. parodyta laiko
diagrama ir nustatyti objektams efektai, kad jie elgtysi pagal apraSyta scenariju

m o Juda nupiesta Custom Path trajektorija Very Slow =5s
Hod: [N Sukasi Spin 360 Clockwise Very Slow=5s Delay Os
A petang., [ 01 Po Delay=1,5s pradeda virpéti Teeter ir virpa2s
% Rectang,. [ Po Delay=2s pradeda kristi zemyn Fly Out To Bottom
W, Inosick. ] Po Delay2,5s sukasi pagal laikrodzio rodyklg Slow=3s
A% Tsoscele., ] A2 Po Delay=2,5s krenta zemyn Fly Out To Bottom (3s)
Hy Lioscel.., ] Po Delay=2,5s sukasi pries laikrodZio rodykle Slow=3s
1y Isstzk.. I A3 | po Delay=2,5s krenta zemyn Fly Out To Bottom (3s)
SecondSV|<E 124

2.10 pav. Sujungty animacijos efekty laiko diagrama

Pristatymo iSsaugojimas
11. Pateikties i§saugojimas kompaktiniams diskams (Package For CD)

Naujesnés PowerPoint versijos sitilo tiesiogiai jrasyti supakuota pateikti i
CD. | CD jrasoma pateiktis su susictais failais ir PowerPoint Viewer
programa, kuri garantuoja, kad pateiktis pasileis ir kompiuteryje, kuriame néra
idiegta PoverPoint programa, kad nebus pamirsti failai, { kuriuos yra
kreipiamasi. Tai vykdoma komanda File — Package For CD. Atsivertusiame
lange uzraSomas CD paketo vardas (Name the CD) ir pasirenkama
kopijavimas tiesiogiai i CD (Copy to CD) arba kopijavimas i katalogg CD
paketo formatu (Copy to Folder). Beje, pries §i pasirinkima reikéty tame pat
lange esan¢iu mygtuku Options atsiversti pakavimo parink&iy langa. Siame
lange galima

o atsisakyti PowerPoint Viewer programos jtraukimo i paketa (jei
kompiuteryje, kuriame bus demonstruojama supakuota pateiktis, yra
idiegta PowerPoint programa, taip galima padaryti — bus sutaupyta
diske vietos),

e apsaugoti paketo failus slaptazodziais ju atvertimui ir ju
modifikavimui.

Pastaba. PowerPoint Viewer ne visada suteiks tas pacias galimybes kaip ir
PowerPoint — neleis diagramy animacijos dalimis, makrokomandy, kai kuriy
grafiniy objekty ir pan. Taigi, jei pateiktyje daug imantriy dalyky, CD paketo
kopijos veikima reikéty pasitikrinti.
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Katalogas su pateiktimi CD paketo formatu gali biiti perkeltas ne tik { CD,
bet ir { serverj, norint pateikti (galblt apsaugota minétais slaptazodziais)
pasitilyti kitiems vartotojams.

Vartotojo interfeisas pristatymui demonstruoti

12. Pateikties demonstravimo valdymas

Reikeéty apzvelgti du demonstravimo aspektus — kaip pateiktis paruosiama
demonstruoti i§ anksto ir kg galima valdyti demonstravimo metu.

a)

b)

Apie iSankstines pateikties demonstravimo parinktis buvo kalbéta (Zr. 1
skyrius, 17). Belieka paminéti galimybg¢ sukurti atskirus
demonstracinius skaidriy rinkinius skirtingoms klausytoju auditorijoms
(Slide Show — Custom Show... — New) ir juos demonstruoti,
pasirinkus Slide Show — Set Up Show.. —» Custom Show. Kartais
vienkartinéms  demonstracijoms  nerodytinos  skaidrés  tiesiog
praleidziamos — jos paslepiamos (pazyméti skaidrg ir Slide Show meniu
iSrinkti Hide Slide). Pasléptoji skaidré pazymima Zenkliuku
(nubrauktas numeris).

Iprastai skaidrés demonstruojamos spragtelint pele, arba paspaudziant
klavisus <Enter>, <PageDown>, < >, <N>, <—>. Taip pereinama prie
kito pele valdomo efekto arba kitos skaidrés. Griztama klavisais
<Backspace> arba <PageUp>.

Demonsravimo metu desiniu pelés klavisu iskvieCiamas demonstravimo
parinkéiy  meniu.  Naujesnés PowerPoint versijos leidzia
demonstruotojo ekrane turéti ne tik pele, bet atitinkamais mygtukais
atidaromus Siek tiek patobulintus parink¢iy langus (zr. 2.11 pav.). Be
iprastiniy  komandy, jame yra komandos, palengvinancios,
patobulinan¢ios demonstruotojo darba.

| Mk | Burt iy

Prewvious Ballpoint Pen
Eelt Tip Pen

Go ko Slide * Highlighter
Ink Color

Screen L4

Help

FPauses

End Shows Arrow Qptions

2.11 pav. Demonstravimo valdymo meniu
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e Go to Slide komanda atveria pateikties skaidriy saraSa, kuriame
lengva pagal pavadinimg pasirinkti norimg skaidre. Jei zinomas
skaidrés numeris, jis tiesiog surenkamas ir spaudziamas <Enter>.

e Help komanda primena visus greituosius klavisus ir ju kombinacijas
demonstravimui valdyti.

e Ballpoint Pen, Felt Tip Pen, Highlighter leidzia pasirinkti norima
rasiklj (zymiklj) ir juo demonstravimo metu pabraukti, apibraukti ar
kitaip pazyméti skaidrés objekta. (Tada peréjimui tarp skaidriy
naudojami rodykliy mygtukai, atsirad¢ ekrano kairéje apacioje, arba
klaviattiros klavisai). Rasiklio spalva parenkama komanda Ink Color.
Po demonstravimo pateikti galima iSsaugoti kartu su panaudotais
pabraukimais.

e Skaidriy demonstravimas baigiamas paspaudus <Esc> arba
<Ctrl>+<Break>, arba meniu End Show, arba juodame ekrane
atsiradusia placia rodykle.

Tipiné uzduotis
Sukurtti modulio INFORMATIKA1 PowerPoint laboratorinio darbo

ataskaitos Sablona ir pagal ji, naudojantis scenarijumi, paruosti pristatyma
laboratorinio darbo PowerPoint2003 animacija ir grafika gynimui.

Darbo scenarijus

1. Sukurti pristatymo temos $ablona:

a)

b)
¢)

d)

ISkviesti temai pritaikyta dizaino Sablona sukurta pirmojo laboratorinio
darbo metu (t.y. trafarety skaidrei ir titulinei skaidrei Slide Master ir
Title Master), jei reikia, ji patobulinti ir iSsaugoti dizaino Sablony
saraSe tuo paciu vardu. Patobulinimai galéty bati tokie:

e lengva animacija temos logotipui,

e lengvai modifikuoty Sablono dublikaty sukiirimas atskiroms
pristatymo temoms pateikti (darbui su keliais Sablonais Multi
Masters).

Sukurti skaidriy rinkinj pagrindinei temos informacijai pateikti.

Sukurti rysiy tarp skaidriy schema (jei ji néra tiesiné), saitus, veiksmo
mygtukus.

Sukurti originalius animacinius efektus pagrindiniams skaidriy
objektams.

ISsaugoti Sablong Sablony sarase ir jtraukti ji i pateikties kiirimo vedlio
temy grupe unikaliu vardu.
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Naudojantis Sablonu, sukurti savo pristatyma uzduotyje nurodyta tema
(dalis skaidriy i$ pirmojo laboratorinio darbo temos).

ISmokti pakeisti ir papildyti pristatyma:
a) Papildyti veiksmo mygtukais bei saitais.
b) Pakeisti skaidriy grupei spalving palete.
¢) Pakeisti skaidriy grupei animacing schema.

d) Atskiriems objektams ivesti sudétinius originalius animacinius efektus,
koreguojant jy pasirodymo momentus, pasikartojima, trukme ir greitj.

e) Atskiroms skaidréms bei objektams jose jvesti automatinius laikus.
ISsaugoti pristatyma ppt, pps, html formatais, i§saugoti paketu CD.

Demonstruoti pateikt] naudojant plunksna, zymikli, trintuka, skirtingas
raSalo spalvas.

Atspausdinti dalomaja medziaga.

Darbo eiga

1.

ISsikviete PowerPoint programa, perzilirékite naujos pateikties kiirima
automatiniu turinio vedliu (AutoContent Wizard) (zr. 1 skyriaus 5 c).
Perzitrékite keleto temy Sablonus, taippat netiesing struktra turintj
Sablong, pvz., Sablona Group Home Page temoje Corporate. Kazka
panasaus turésite sukurti patys. Pazidrékite internete siilomus pirkti ar
atsisiysti meninius teminius PowerPoint Sablonus (zr. [7]).

Pradékite kurti naujg pateikti From Design Template btdu. Parinkite
pateikCiai pirmajame darbe sukurtaji dizaino Sablona. Norédami, kad
vedlys neiskraipyty dizaino Sablono spalvy, iSkvieskite dizaino $ablono
rodinio langa o uzduociy juostoje spalviniy paleCiy langa ir Siame lange
palikite tik numatytaja spalving palete (kitas iStrinkite) (zr. 5b) Sablona
i$saugokite vardu PowerPoint_LD2.pot.

Pateiktyje reikés pristatyti dvi temas. Sakykime, kad dazniausiai temy gali

biiti ne daugiau kaip penkios. Kiekvienai temai pristatyti naudokime
atskira, bet gimininga dizaino $ablona. Siuos Sablonus reikia sukurti
modifikuojant pradini Sablong ir visus itraukti i pateikties dizaino Sablony
sarasa (zr. 1). Taigi sukurkite Sablong pirmajai temai pristatyti:

a) Pereikite | dizaino $ablony rodinio langa ir dubliuokite turimo $ablono
skaidres (zr. 2a), pavadinkite Sablona vardu ,,PP LDtemal®. Naujai
sukurtas Sablonas paprastai apsaugomas automatiskai, pasitikrinkite ir
apsaugokite pradini $ablona (Zr. 2¢).

b) Sablono titulinéje trafaretinéje skaidréje atlikite tokius pakeitimus:
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¢)

d)

o istrinkite teksto blokus (INFORMATIKA1 ir universiteto
pavadinimg) ir PowerPoint Zenkleli deSinéje (Cia véliau padésite
veiksmo mygtuka),

o pakelkite i virSy debeséli ir titulinés antrastés rezervuotus teksto
kadro rémelius bei Siek tiek juos sumazinkite, antrus teksto rémelius
pailginkite ir patraukite desinén, kad kairéje atsirasty vietos visy temy
meniu saitams.

Sablono netitulinégje skaidréje sumazinkite antrastés teksto kadro
rémelius i§ deSinés, kad ten likty vietos veiksmo mygtukui iterpti.

ISrinkite abi naujojo trafareto skaidres ir pakeiskite spalvas esamoje,
modifikuodami (Edit color schemes) fono, uzpildo, teksto ar kt.
spalvas (pvz., fonui (Background) balta, (Accent and followed
hyperlink) rausva). Senaja spalving paletg istrinkite.

— = V12 AT A R ol T n G 4R 1D R hohe e 1R 2 e A B e 1T e R D R 42

M‘IEr
int

Click to edit Master title style

Titke A for Autelaiouts

EAT AR A

Ty Visu temu | R iaster subfitic
trafaretinés style
J skaidrés

2.12 pav. Vienos i§ temy tituliné trafaretiné skaidré

4. Sukurkite ir ivardykite naujus Sablonus likusioms keturioms temoms,
dubliuodami Sablong ,,PP_LDtemal“ ir kartodami uzduoties 3d punkta, t.y.
keisdami spalving palete. Baige uzverkite dizaino Sablono rodinio langg.

5. Dabar kurkite pagrindines skaidres savo teminés pateikties Sablonui.
Pirmoji skaidré tituliné, parinkite jai ,,PowerPoint_LD2* dizaino Sablona
(zr. 2.13 pav.). Antrastés laukelyje uzraSykite apibendrinta blisimy temy
pavadinima, skliausteliuose nurodykite, kad Cia reikés irasyti konkrecia
tema. Antrame teksto laukelyje irasykite ,,Darba pristato: XXX grupés
studentas Vardas Pavardé*.
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e

INFORMATIKA 1

Power Point savybés ir galimybés
(konkreti uzduoties tema)

Darbg pristato:
XXXXX grupes studentas
Vardas Pavardé

2.13 pav. Tituliné Sablono skaidré

6. Prie$ kuriant netiesinés struktiiros pateikti pirmiausia reikéty susikurti jos
stuktiiring schema. Stai taip norétume organizuoti informacijos pateikima
(zr. 2.14 pav.):

a)

b)

¢)

d)

Titulingje skaidréje pristate pateikties tema ir autory , norime patekti i
skaidrg, kurioje meniu pavidalu pateiksime visas temas ir
apibendrinima (Reziumé). Taigi i§ skaidrés ,,Temos” bus galima pereiti
1 bet kurios temos apzvalging skaidrg.

IS kiekvienos temos apzvalginés skaidrés (,,Temal” ar kt.) norime turéti
galimybe grizti i temy sarasa, i bet kurig tema arba nagrinéti $ia tema
toliau kitose temos skaidrése. Taigi Sios skaidrés tarpusavyje ir su
pagrindine siejamos to paties meniu (zr 2.14 pav. riestiniuose
skliaustuose).

Pateke i konkreCios temos pradzia, vystysim ja tesinio skaidrése iki
pabaigos. IS temos pabaigos skaidrés norétume grizti i temy sarasa.
Reziumé Sakoje eidami i$ skaidrés | skaidrg pateiksime pacia struktiira,
informacijos S$altinius, kuriais rémémés, ir kt. Paskutinéje skaidréje
padékosime uz démesj ir baigsime pristatyma. Be to, norime turéti
galimybg i§ paskutinés skaidrés kreiptis | skaidrg, kurioje placiau
pristatomas autorius, pateikiama jo kontaktiné informacija. I§ autoriaus
skaidrés galime grizti i paskuting ir baigti arba grizti | pacia pradzig ir
dar kartg pereiti sudominusiomis Sakomis.
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Tituline --=-5
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R el ittt L -{ Pagrindinés temos )

Tema1 Tema5 j

1

1

1

1

1

1

1

:

1

' P d P d
I radzia radZia
1

1

1

1

1

1

1

1

1

+

( Reziume )

Struktira

Apie autoriy

2.14 pav. Kuriamos pateikties struktiiriné diagrama

Tesinys... | Tesinys. ..
1

1

[ Pabaiga J ( Pabaiga J

7. lterpkite antraja skaidr¢ (Layout: Title and Text), pavadinkite
»Nagringjamos temos®. Tai bus pagrindinio pateikties meniu skaidré (Zr.
2.15 pav).

a) ISvardijimo sarase uzraSykite Temal, ... Tema5, Reziumé

b) Nupieskite Horizontal Scroll objekta (rulonéli) i§ AutoShapes,
suformatuokite ji panaSiai kaip matote paveiksle, uzrasykite ant jo
»lemal®, kopijuodami sukurkite dar 6 tokius objektus. VirSutiniji
iSvyniokite susiaurinkite sutrumpinkite ir pakeiskite ant jo uzrasa {
»Pagrindiné®. Visus Siuos objektus komandomis Align and Distribute
graziai iSlygiuokite ir tolygiai paskirstykite, kad jos atsirasty ties
iSvardyto saraso elementais (zr. 1 skyrius 10 b). Visus juos pazyméje,
padékite juos po saraso bloku (Order). Kadangi Sis objektas
suformatuotas kaip permatomas (Transparency 30%), temy saraSas
atrodys Svelniai suliniuotas. Pakeiskite rulonélivose likusius uzrasus
,,Jemal { atitinkamus i$ saraso.
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M’fﬁ Nagrinéjamos temos
Fagrindire

Temat + Tema

Temaz *+ TemaZz

Tema3 + Tema3l

Temad » Temad

Temas + Temas

Rezume  + RaZilme

A1 Powee 1 Poletyfidnotes ¥r. xxx 2

2.15 pav. Pagrindinio temy meniu skaidre

¢) Kada sukursite atitinkamas titulines skaidres temoms ir reziume,
rulonélius paversite hipernuorodomis i jas (zr. 7). ISvyniotas rulonélis
(Sioje skaidréje ,,Pagrindiné) reik$ einamaja skaidrg ir nebus nuoroda.

8. [Iterpkite treCiaja tituling skaidre. Pritaikykite jai Sablona ,,PP_LDtemal®.
Pavadinkite ja ,,Temal®, potémés laukelyje iraSykite ,,Pirmosios temos
anotacija“ (zr. 2.16 pav.)

%f bl

Temal

Fagrindiné
Temal
Firmosios temos anotacija
Temaz
Temaz
Temad

Temas

Reziume

2.16 pav. Pirmosios temos tituliné skaidré
a) Nukopijuokite ir pagal pavyzdi suformatuokite rulonélius. Cia
iSvyniotas rulonélis ,, Temal®, nes esame pirmosios temos titulinéje
skaidréje. Rulonéliui ,,Pagrindiné* jau galite suformuoti nuoroda i
antraja skaidrg ,,Nagrin¢jamos temos®, kitus teks formuoti véliau.
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b) virSutiniame deSiniajame kampe padékite ir graziai suformatuokite
veiksmo mygtuka (tgsinys) i tolesng skaidre (Next Slide).

9. lterpkite ketvirta skaidr¢ (Layout: Title and Text), pavadinkite ,, Temal®.
Ji automatiskai perims ankstesnés skaidrés Sablona. Tai bus viena i§ pirmos
temos gvildenimo skaidriy“ (zr. 2.17 pav. kairéje):

a) UzraSykite joje teksta, kuri matote paveikslélyje.

b) I virSutini deSiniji kampa nukopijuokite veiksmo mygtuka (tgsinys) i$
treCiosios skaidreés.

10. Iterpkite penktaja skaidre, pavadinkite ,,Temal® (zr. 2.17 pav. deSinéje):
a) UzraSykite joje teksta kuri matote paveikslélyje.

b) VirsSutiniame deSiniajame kampe sukurkite veiksmo mygtuka grizti |
antraja skaidrg ,,Pagrindinés temos®.

N‘. Temat ﬂ H Temat _r-a-'

+ Pirmosios temos analize Pirmosios temos pabaiga.
+ Temos déstymas, iliustruojant, jel reikia,
diagramomis, lentelémis, paveikslais,
[traukiant nuorodas, panaudojant

animacija bel garso efektus

+ Dubliuokite Sig skaidre tiek karty, kiek
relkia pirmal temai pateikil. Galite keist
dubliuotos skaidres tipa, (Lavout).

Apibendrinkite.

AEE.N PoMkr PONTLTIN OEE M. THT ‘
A1 [ e e LS

2.17 pav. Pirmosios temos t¢sinio ir pabaigos skaidrés

11. Pazymeékite treciaja, ketvirtaja ir penktaja skaidres. Dubliuokite jas,
parinkite joms antrosios temos dizaino Sablong . Tai bus antrosios temos
skaidrés. Atlikite atitinkamus pakeitimus jose: pavadinima ,,Temal®
keiskite i ,,Tema2®, iSvyniokite rulonélj ,,Tema2* ir suvyniokite - ,,Temal®,
rulonéliui ,,Temal* sukurkite nuoroda i pirmosios temos tituling skaidre
(trecioji skaidré), o pastarojoje jau galite sukurti rulonéliui ,,Tema2*
nuoroda | antrosios temos tituling skaidrg (Sestoji skaidre).

12. Kartodami veiksmus analogiskus 11 punkto veiksmams, sukurkite skaidres
treciajai, ketvirtajai ir penktajai temoms. Nepamirskite suvyniotiems
rulonéliams  sukurti nuorody ir iSvynioti einamasias  temas
simbolizuojancius rulonélius. Sukire visy temy skaidres, sukurkite meniu
nuorodas antrojoje skaidréje ,,Pagrindinés temos® ir titulinése temuy
skaidrése.

13. [Iterpkite astuonioliktaja Reziumé skaidrg¢ (Layout: Title and Text),
kurioje pasitlykite busimam pateikties autoriui pasigirti tuo, kas labiausiai
pavyko pristatant nurodytas temas, kas dar turéty buti nuveikta, kas
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14.

15.

16.

17.

negaléjo biti atlikta dél kokiy nors svariy priezas¢iu ar pan. Si skaidré
perims penktosios temos dizaino Sablona, neuzmirskite jo pakeisti vél {
PowerPoint_LD2.

Iterpkite devynioliktaja skaidr¢ (Layout: Title and Content -
Organization Chart), pavadinkite ,Pateikties struktiiriné diagrama”.
Virsutini blokeli pavadinkite ,,Tituliné“. Apacioje palikite vieng blokel; ir
pavadinkite ji ,Pagrindinés temos”. Siam blokeliui ijterpkite tiek
Subordinate tipo blokeliy, kiek yra temu plius ,,Reziumé” blokel;.
Kiekvienai temai jterpkite po Suberdinate tipo blokelj ,,pradzia” (Layout:
Left Hanging), Siam — Subordinate tipo blokel] ,tgsinys”
(Layout:Standart), tg¢siniui — Subordinate tipo blokeli ,,pabaiga”
(Layout:Standart), reziumé blokeliui pavaldyji blokeli padékite desinéje
(Layout: Right Hanging). Prie paskutinés skaidrés blokelio prikabinkite
Assistant tipo blokeli ,,Apie autoriy”.

Baikite formatuoti $ia schema Drawing jrankiais. ISrinkite visas schemos
jungianciasias linijas ir uzdékite joms rodykléles (ta leidzia tik numatytoji
(Default) organizacinés diagramos struktiira, jei formatuosite organizacing
diagrama Autoformat jrankiu, galésite pasirinkti grazy dizaina, bet keisti
atskiry elementy nebebus galima), suteikite linijjoms spalva, stiliy,
koreguokite tas, kurios yra dvipusés. Formatuokite teksta blokeliuose.
Paryskinkite tituling ir paskuting skaidres.

Hﬂ‘%’ Pateikties struktiriné diagrama

Tiuling  [eme————— 0

...,.,.......,.,.......v.v.,...Fagnnmngg IemnH
£ 3
[ Temal J [ ][ Reziume ]
I— Struktdra

I I
tesings [ tesinys
1
Pabaiga

Literatdra

Pradzia ]QJ [ Pratia ]OJ
] ]
] J

[ Pabaiga Pashuting

Apie autoriy

20050616 Fover Point ufduotiss nr. wo a

2.18 pav. Struktiirinés diagramos skaidré

Galbtt, zitrint { bendraja pateikties struktiira, norésite grizti i kuri nors
konkrety bloka ir dar syki perzitiréti jo informacija. Paverskite pagrindinius
blokelius atitinkamais saitais (zr. 7).

Liko pazymeti griztamuosius rySius. Tam panaudokite Drawing jrankj
Connectors. (Pastaba: jei reikés animuoti schema Sakomis ar blokeliais,
Connectors tipo linijos bus, deja, nevaldomos. Siuo atveju galbiit



Teminio pateikties Sablono ruoimas ir jo naudojimas 53

18.

19.

20.

paprasCiau naudoti paprastas linijas ir animuoti jas paskutiniame
animacijos etape. Kitas biidas — vizualiné apgaulé: animuojama schema be
griztamyjy rysiy, paskutiniu Zingsniu ant virSaus dedama identiska schema,
tik su griztamaisiais rySiais — atrodys, kad atsiranda tik rySiai.)

Iterpkite dvideSimtaja skaidre¢ (Layout: Title and Text), pavadinkite
,Literatira®. Liepkite joje nurodyti literatiira, kuria remiantis buvo kurta
pateiktis. Priminkite, kad tai turéty buti ne tik knygos, bet ir interneto
puslapiy nuorodos.

[terpkite dvideSimtpirmaja skaidrg (Layout: Blank). Tai paskutiné skaidré
(zr. 2.19 pav.).

a) [terpkite joje teksto kadra ,,ACil uz démesi®, Sriftui parinkite tokj pat
stiliy kaip titulinei antrastei.

b) Iterpkite kita teksto kadra ,,Gal iskilo klausimy®, Sriftas tebiinie
mazesnis negu ankstesniojo, ir teksto kadra uz skaidrés riby ,,7*
(animacijos metu jis atbégs { savo vieta, bet apie tai véliau).

¢) Iterpkite rodykle i§ Block Arrows — DownArrow Callout, uzrasykite
»Baigti“. Siuo mygtuku tegu bus atlickamas veiksmas baigti skaidriy
demonstravima (End Show).

Mﬁ" Apie autoriy '
Acil uz démesj

Gal i8kilo klausimy

2m05.08.15 Power Paint ufdusties nr, scor 21

i

2.19 pav. Paskutiné sablono skaidré

Iterpkite dvideSimtantraja skaidr¢ (Layout: Title and Content),
pavadinkite ja ,,Apie autoriy“ (zr. 2.20 pav).

a) [Iterpkite staciakampius rémelius, nuspalvinkite ir parinkite rySkesnius
storesnius rémelius (Drawing jrankiais), virSuje uzrasykite (Add Text)
,,Cia autoriaus nuotrauka“. Kurdami pateikti, ¢ia ir turésite jdéti savo
kaip autoriaus nuotrauka ar autoportreto piesinéli.
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b)

¢)

d)

e)

Naudodami WordArt, jterpkite uzrasa ,,Vardas Pavardé®, parinkite jam
tinkamas prie fono spalvas, pasukite ji 90° kampu ir koreguokite uzraso
dydi pagal rémeliy aukst;.

Graziai suformatuotame (su rémeliais ir rodykléle i nuotrauka) teksto
kadre (Line Callout 3: Border and Accent Bar) uzrasykite ,,Mane
rasite adresu: vardas.pavarde@stud.ktu.lt“. Tai paruostas laukelis
kontaktinei informacijai apie autoriy.

Po kontaktinés informacijos laukelio suformuokite atskira laukeli
telefono numeriui, po juo debgséli su uzrasu ,,Spragtelk Cia, jei reikia
mano mobiliojo telefono™ (Zr. Sios skaidrés animaciniy efekty
parinkima 23 b)

Suformuokite du veiksmo mygtukus: i ankstesng skaidre, t.y. paskuting
ir { tituling skaidre.

Dvidesimtojoje skaidréje iterpkite veiksmo mygtuka ,,Apie autoriy™
(Action Button Custom) su uzrasu ir nuoroda i $ia skaidre.

%‘.-‘-" Apie autoriy
Mane rasite adresu:
’—Il vardas.pavarde@stud. ktw. it |
+3T0-XXXXXXXX
Cia
autoriaus
nuotrauka Spragtelk ia, Jel
[ |
2005.09.76 Power Point ubduotias nr. s

2.20 pav. Autoriaus kontaktinés informacijos skaidré

21. Suformuokite porastes. Footer srityje uzraSykite ,,PowerPoint uzduoties
nr. xxx“, numeruokite skaidres ir datos laukelyje iraSykite ,,Sukiirimo
data“.

22.

Pasitikrinkite, ar tikrai pagal struktliring schema suformavote visas
nuorodas ir veiksmo mygtukus peréjimams tarp skaidriy. Skaidrése,
kuriose yra meniu, biitina atsisakyti peréjimy { kita skaidrg, spragteléjus
pele bet kur skaidréje (t.y. skaidréje ,,Pagrindinés temos* ir titulinése temy
skaidrése); logiska to atsisakyti ir skaidrése, kur numatyti pagrindiniai
per¢jimo mygtukai (t.y. visy temy pabaigos skaidrése, paskutinéje skaidréje
ir skaidréje ,,Apie autoriy®), galima to atsisakyti ir temy tesinio skaidrése,
nes yra mygtukas i tolesng skaidrg. Taip ir padarykite.
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23. Parinkite pateik¢iai animacinius efektus:

a)

b)

Pagrindinio Sablono PowerPoint_LD2.pot trafaretinése skaidrése
animuokite logotipa: iSrinkite Sirdutg ir tegu ji pulsuoja iki skaidrés
rodymo pabaigos. Parinkite Custom Animation Emphasis grupés
efekta Grow/Shrink, Start: With Previous, Size: 150%; Speed:
Medium. Efekto parinkéiy lange nustatykite Smooth start ir Auto-
reverse ir Timing: Until End of Slide. Taigi $io Sablono skaidrése fone
visa laikg pulsuos $irdelé.

Skaidréje ,,Apie autoriy” telefono numeriui parinkite valdoma
animacija(zr. 9b) ir 2.7 pav.): ty. telefono numeris turi atsirasti
spragteléjus debeséli ,,Spragtelk ¢ia, jei reikia mano mobiliojo
telefono®. Paciam atsiradimui parinkite Entrance grupés efekta Color
Typewritter, Start: On click, Speed: Medium (zr. 8). Efekto parink¢iy
lange iSrinkite dvi tarpusavyje ir prie fono deranCias spalvas,
nustatykite, kad numeris biity raSomas po viena simboli ir dingty po
animacijos (After animation: Hide After Animation, Animate text:
By letter, 50% delay between letters). Siuo atveju simboliai bus
raSomi pirmaja spalva, bet, atsiradus kiekvienam naujam simboliui,
ankstesnio spalva keisis i antraja spalva (50% vélavimo efektas).
Timming korteléje Triggers mygtuku atvert¢ meniu pasirinkite Start
effect onclick of: Cloud callout: Spragtelk cia, jei reikia mano
mobiliojo telefono. Nustatykite, kad numeris bty pakartotas du kartus:
Repeat: 2. Kitus parametrus (vélavima Delay ir pasirodymo greitj
Speed ) pasirinkite savo nuozilira arba kaip matote pavyzdyje (zr. 2.21
pav.).

Effect ]Tlmlng} Text nnlmatlon} Effect Timing lText Animation}
Settings Start:
First color: [ j Delay: 0.5 El seconds
Second color; ‘_ j Speed: 2 seconds (Medium) [
Enhancements Repeat: |2 -
Sound: Typewriter - ﬂ ™ Rewind when done playing
After animation:  |Hide After Animation j Triggers &
Animate kexk: By letter £ " mnimate as part of click sequence
50 El %% delay between letkers {+" Start effect on click of: | Cloud callout 7: Spragrelk ¢ s

Cancel Cancel

c)

2.21 pav. Animacijos valdymo pavyzdys
Paskutinéje skaidréje uzraSui ,,A¢ii uz démesi” parinkite sudéting
animacija (apjungiancia kelis efektus) (Zr. 10 ir 2.22 pav.). Tegu raidés
atsiranda po viena i$ kairés (Entrance grupés efektas Wipe From Left)
ir atsirasdamos tuo pat metu sukasi 360° kampu (Emphasis grupés
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d)

efektas Spin 360° Clockwise). Antrasis efektas turi prasidéti kartu su
pirmuoju (Start: With Previous). Abiem efektams $iuo atveju turi bati
vienodi greiCiai (Speed: 1 second (Fast)), vienodas teksto pateikimo
bidas (po vieng simboli Animate text: By letter), su vienodu laiko
intervalu tarp raidziy (20% delay between letters).

Modify: Wipe Maodify: Spin
Start: wiith Previous < Start: Wikh Previous b
Direction: | Fram Laft - Amount: | 3500 Clackwise -
Speed: Fast - Speed: Fast -
{o By Titls 1: AHG UF demes [+] 0 S Tie 1 ABDUE démes|

5 Title 1: A0 U2 demes| | foe Title 1: A¢id uZ demesi [+ ]}

Animate texk: By letter w
20 g % delay bebween letters

2.22 pav. Sinchroniniy efekty parinkimas tekstui

Toje pat skaidréje, po padékos uz démesi tegu atbéga laisvai parinkta
trajektorija (Custom Path) klaustuko simbolis ,,?; bégdamas Iétai,
(Slow 5s) didéja (Grow/Shrink Size 400%) (efekty sujungimas) ir po
kurio laiko (trecio efekto prijungimas su 2s suvélinimu) pradeda keisti
spalva (Change Font Color). Po 3s nuo ,,?* pajudéjimo tegu startuoja
teksto ,,Gal iskilo klausimy*“ pasirodymo efektas (Wipe From Left).
Paveiksle (2.23 pav. kairéje) pavaizduotas ,,?*, kuris, beje, pradzioje yra
uz skaidrés riby, judéjimo trajektorija, skaidrés vaizdas, pasibaigus
visiems animacijos efektams (2.23 pav. deSingje) ir visy Sios skaidrés
objekty animacijos laiko diagrama: kas po ko ir kiek laiko turi vykti.
Realizuokite tai.
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24.

25.

26.

27.

‘ N..

a

- = S
/7 AI0 uZ démes]

. Galigkilo klausimy W

Apie autoriy

41z
i

@rdelé pulsuoja visg laikg L

AEi0 uZ démesj

Gal iskilo klausimy

Fakikles subimadal Power Folnluuses . o

Apie autoriy

Po animacijos

0 @& Hearts | I I I
Start: After previous Svacouz. B Sl:ns:rzné?:st'aﬁe'k'amys
#% ndous .. jung
D J shape 3.
As —
(2 baigia dideti E -

2s
? pradeda keisti spalva,

Teksto ,Gal iskilo klausimy*
atsiradimo trukmé

? juda nurodyta trajektotija

Laiko asis

Seconds +J4J0 2 4 5 Vg

o1z ]e

2.23 pav. Animacijos organizavimas paskutinéje skaidréje

Pirmosios skaidrés pastaby (Notes) srityje pateikite trumpa instrukcija
vartotojui, kaip naudotis §iuo Sablonu. Atkreipkite démesi | netradicing
netiesing $ablono struktiirg, animacija, galimybe plésti ar trumpinti pagal
Sablona kuriama pateikti. Pabaigoje priminkite, kad baiges kurti pateikti,
instrukcija i Sio puslapio iStrinty.

ISsaugokite $i temini menini $ablona jisy numatytoje Sablony srityje vardu
PowerPoint_art LD2.pot. Itraukite ji i vedlio AutoContent Wizard
General temy grupg (Zr. 6).

Naudodami vedli AutoContent Wizard iSsikvieskite savo sukurta Sablona
ir kurkite nurodyta tema savo pateikti. Pateikties tema jrasykite vedlio
atvertame lange. Tame pat lange <footer> laukelyje nurodykite savo
uzduoties varianta (zr. 5).

Sablonas paruoitas penkioms temoms, jis turite pateikti dvi temas.
Nereikalingas skaidriy grupes ir meniu punktus i§ skaidriy pasalinkite,
koreguokite likusiy punkty iSdéstyma skaidrése.
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28.

29.

30.
31.

32.

UzraSykite temy pavadinimus ir pirmajame laboratoriniame darbe sukurta
medziaga kiirybiskai perkelkite | pirmosios temos Sablono skaidres.

Antrosios temos  Sablono  skaidrése pateikite antraja = tema.
Pademonstruokite savo meninius sugebéjimus, geras Zinias teikiama tema
ir profesionalius darbo su PowerPoint igiidzius. Skaidriy ijterpkite tiek,
kiek reikia, bet neuzmirskite, kad ir vienoje skaidréje galima pateikti daug
informacijos profesionaliai naudojant objekty persidengima ir animacija.

a) Pabandykite komentuodami skaidréje pateikta objekta komentarus
sudeéti | vienas ant kito sukrautus blokelius. Animuokite juos taip, kad
kiekvienu pelés spragteléjimu senas komentaras dingty ir atsirasty
tolesnis.

b) Temoje naudodami terminus, kuriuos reikéty paaisSkinti, naudokite
valdoma animacija, spragteléjus ant termino atsivercia jo paaiSkinimo
tekstinis blokelis. (Zr. 9b) ir Sios uzduoties 23b).

Skaidréje ,,Apie autoriy™ pateikite savo parametrus.

ISsaugokite pateikti ppt, pps, html formatais, savo srityje iSsaugokite
paketu CD (zr. 11).

Suformuokite skaidriy rinkini (Custom Show) dalomajai medZziagai ir ji
atspausdinkite(zr. 12a irlskyriaus 21 b). (I dalomaja medziaga netinka
skaidrés su persidengianciais blokais, nes spausdintoje skaidréje jie yra
visi, bet matyti tik virSutiniai. Taigi kartais tenka rinktis: ar patogi
animacija, ar tinkama dalomoji medZziaga.)

Kontrolinés uzduotys

Remiantis laboratorinio darbo Nr. 2 teminio pateikties Sablono kiirimo

metodika déstytojo nurodytam variantui, atlikite antro laboratorinio darbo
tipinés uzduoties scenarijaus punktus.

Kontrolinés uZduoties atlikimo scenarijus:

1.

Sukurkite pristatymo nurodytai temai temini Sablona, pasirinkdami
varianty lenteléje Nr. atitinkantj pirmo laboratorinio darbo varianta (Vnr).

Kuriamam teminiam Sablonui suteikite nurodytoje vedlio srityje
(parametras P2) unikaly varda (Pav_Tema Vnr, ¢ia Pav — pirmos 3
pavardés raidés, Tema — sutrumpintas temos pavadinimas, Vnr — varianto
numeris).

Naudodamiesi teminiu $ablonu sukurti savo pristatyma uzduotyje nurodyta
tema (dalis skaidriy i§ pirmojo laboratorinio darbo temos, uzduoties
parametrai P3,P4,P5,P6,P7).
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4.

ISsaugokite savo srityje pristatyma ppt, pps, html formatais,
pav_var_grupé vardu (pav — pavardés 3 pirmosios raidés, var — varianto
Nr....) i§saugoti paketu CD.

Pateikite pristatyma naudojantis vartotojo interfeisu  skaidréms
demonstruoti (parametras PS).

Paruosti dalomosios medziagos faila ne visoms, o tik parinktoms esminéms
skaidréms pav_var_ vardu (pav — pavardés 3 pirmosios raidés, var —
varianto Nr....).

Kontrolinés uzduoties variantai

13-oje lenteléje pateikti antram laboratoriniam darbui atlikti kontrolinés

uzduoties variantai. V — variantas su numeriu, Pnr — nurodyti kontrolinei
uzduociai atlikti reikalingy parametry numeriai (variantai pateikti atitinkamo
parametro pasirinkimo lenteléje nr, ¢ia nr — atitinka varianto nr., P1_3, P4 5).

13 lentelé. Kontrolinés uzduoties variantai

v P P1 (P2 |P3|P4(P5|P6|P7|PS8
vi| 1|2 |3 ]|4]|5]|6]|7
V2 | 2|3 |4 ]5]|6|7 9
V3|3 |4 |56 | 7|89 ]10
V4| 4|56 | 7|89 10]1
Vs | 5|16 | 7|89 |10]1]2
ve | 6 | 7 | 8 | 9|10 1| 2|3
vVi| 7|8 |9 |10]1|2]3]|4
v | &8 | 9|10 1|2 |3 |4]S5
Vol 9|10 1|2 |3 |4]5]|6

vioj1o| 1 | 2 4 |56 |7
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Kontrolinei uzduociai atlikti reikalinga teminio Sablono struktiiriné schema
( 1. Tituliné )
>

( 2. Pagrindinés temos )

v : 4 v

( 3. Tema1 ... ) ( 15. Temab ) ( 18. Reziume )

( 4. Pradzia ) ( 16. Pradzia ) ( 19. Struktara )
A 4 ¥ v

( 4a. Tesinys... ) ( 16a. Tesinys... ) ( 20. Literatdra )
b ~ ¥

( 5. Pabaiga ) ( 17. Pabaiga ) ( 21. Paskutine )

( 22. Apie autoriy, )

2.24. pav. Kontrolinés uzduoties struktiiriné schema

Pastaba. Tema2 - skaidriy Nr. 6,7,7a,...8; Tema3 — Nr. 9,10, 10a,...11;
Tema4 — 12,13,13a,... 14.

14 lentelé. P1 parametro (Antros temos pavadinimas) variantai

1 | Informacijos, pateiktos internete naudojimas MS Word doroklyje

2 | Grafiniy objekty kiirimo priemonés MS Word dorokliu

3 | Grafiniy objekty naudojimas operacinés sistemos XP hierarchinei
struktiirai atvaizduoti

Diagramy sudarymo principai ir galimybés MS Excel pakete

Formuliy bei standartiniy funkcijy naudojimas MS Excel pakete

Standartiniy animacijos efekty naudojimas pateiktyje

4
5
6 | Informacijos paieska internete
7
8

Grafiniy objekty piesimo (Drawing) naudojimas MS Power Point
papildomai animacijai

9 | Daugialypés terpés objekty naudojimas MS PowerPoint

_ 10§ Diagramy galerijos naudojimas MS PowerPoint
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15 lentelé. P2 parametro (Teminio §ablono i$saugojimas vedlio srityje)

variantai.
_1 | General _2 | Corporate
3 | Projects _4 | Sales/Marketing
_5 ] General _6 | Corporate
7 | Projects 8 | Sales/Marketing
9 | Sales/Marketing 10 ] Projects

16 lentelé. P3 parametro (Meniu mygtuko grafinis objektas) variantai

_1 | Right Arrow _2 | Rounded Restangular Callout
3 | Plague _4 | Triangle

5 | Notched Right Arrow _6 | Pentagon

7 ] Right Arrow Callout 8 | Folded Corner

9 | Word Art 10] Wave
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17 lentelé. P4 parametro (skirtingy dizaino Sablony parinkimas
skaidriy grupéms) variantai
= .Uz.duotles. variante = Uzduoties variante
o Z| skaidriy grupés Z S )
£ o o | skaidriy grupés parenkamos
© =] parenkamos pagal 2 AR .
g g L . £ | pagal kontrolinés uzduoties
§ -g | kontrolinés uzduoties & strukttirinés schemos Nr
& S struktiirinés schemos Nr s '
1] a) 1,2,1819,20,21. 2 a) 1,21,22.
b) Temal. 3+5. b) Tema2.2+17.
¢) Tema2. 6+8. ¢) Reziumeé. 19+20.
31 D) 1,2,15+17. 4 a) 1,2,3,6,9,12,15,18.
e) Temal. 3+5. b) Temal. 4+5.
f) Reziumé. 18+21.. ¢) Reziumé. 19+22..
5| a) 4,7,10,13,19. 6 a) 1,4,5,8,11,14,17,22.
b) Temal. 4a+5. b) Tema2. 16a+17.
c¢) Tema2. 10a+11 ¢) Reziumé. 18+21
7| a) 4a,7a,10a,13a. 8 1,2,17,21.
b) Tema2. 13,14 d) Tema2. 13,14
¢) Reziume. 1921 e) Reziume. 18+20
9| a) 1,2,6+8. 10 a) 1,2,15+17.
b) Tema5. 15+17. b) Temad. 12+14.
¢) Reziumé. 21,22.. ¢) Reziumé. 21,22

Pastaba. Parametro P4 varianto Nr. atitinka uzduoties varianto Nr.
(Skirtingy dizaino $ablony Multi Masters parinkimas skaidriy grupéms).
Uzduotyje skaiciais nurodyti skaidriy numeriai, atitinkanka pateiktos struktiiros
skaidriy numerius (Zr. 2.24 pav.). Simbolis + reiSkia, kad numeriai imami nuo
iki.



Teminio pateikties Sablono ruoSimas ir jo naudojimas

63

18 lentelé. PS5 parametro (Teminio Sablono strukttiros pasirinkimas)
variantai
Uzduoties punktai
gﬁ Meniu jungia | Peréjimo Peréjimo Peréjimy pele
g 4 skaidres mygtukai tarp | mygtukai i§ nustatymai ir
s skaidriy skaidrés | automatinis
& 4 skaidre laikas
a b c d
112,3,6,9, 12, ] 552; 8-52; ] 3-5,15+17; | 1-2;
15, 18; 11-2; 14—2; ] 1852122
22—1; 17-2;
22-21;
20 2+17; 2—18; 8—22; 1 1821 1-2;
22—15;5-2;
3] 6+14; 5—15; 5—17; | 638, 8+15; 6—8; 15—17,
17—522;2—52; | 15+2122
41 9+11; 10—2; 2—12; | 8—10,4+17; | 9—11;
14—21; 1-2; | 172122 14—17;
50 12+17; 12—2; 2—14; | 12—14, 12—14;
14—21; 14—18<22 18—21;
21—-2;
612, 9, 12, 15,1 9-2; 11-52;]9-5,14+17; | 9—12;
18; 14—2;22—1; 1822
17—-2;2-21;
712, 9, 12, 15,1 9-2; 11-52; | 9-5,14+17; | 9—12;
18; 14—2; 22—1; | 1822
17—2;22—-21;
812, 9, 12, 15,1 9-2; 11-2; | 9-5,14+17; | 9—12;
18; 14—2; 22—1; | 1822
17—2;2-21;
912, 9, 12, 15,1 9-2; 11-52;]9-5,14+17; | 9—12;
18; 14—2; 22—1; | 1822
17—-2;22—-21;
14 2, 9, 12, 15,1 9-2; 11-52; | 9-5,14+17; | 9—12;
18; 14—2;22—1; 1822
17—52; 2521,
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19 lentelé. P6 parametro (Vartotojo valdoma animacija) variantai

z
Q v . .
«g Uzduoties punktai
'S | Nuorodos Spragteléjus Pasirodan¢iam | Nurodyti
z uzra$o tekstas | nuorodos objektui skaidre,
2 uZrasa, (pieSinukui) kurioje  yra
% pasirodo parenkamas objektas
E efektas
a b c d
Autoriaus Nuotrauka Spiral 22
nuotrauka
2| Autorius  su | Pavarde, Diamond 22
Word Art vardas
_3 ] Internete Internetiniai Aplankyto 20
adresai puslapio
pabraukimo
spalva (RGB
-89, 175, 50)
— kei¢iama.
_ 41 Susisiekti Mobilusis/ Mobiliojo Nr. 22
galima El pastas su piesinuku,
jo efektas Spin
_ 5] Pasitulymai El. pastas El. pasto 21
adresas su
piesinuku, jo
efektas — Peek
out
_6] Hobi Tekstas ir | Tekstas su 22
pieSinys apie | efektu — Faded
hobi Swivel
_7] Pageidavimai | Parsisiuntimo | Parsisiuntus 20
adresas laiSka, pakeisti
pabraukimo
spalva (RGB

188,52,75.
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Z 19 lentelé. P6 parametro (Vartotojo valdoma animacija) variantai.
Qo
g
g Nuorodos Spragteléjus Pasirodan¢iam | Nurodyti
> . ) . .
o uzra$o tekstas | nuorodos objektui skaidre,
£ uzrasa parenkamas kurioje  yra
=t pasirodo efektas objektas
=
& a b c d
8 | Bendraautoriai | Pavardziy Nuotraukos su | 21
sarasas pavardém,
nuotraukos
efektas Wedge
_9 | Sportas Mégstama Piesinio 22
sporto  rusis | efektas — Plus
su piesiniu
_10 | Herojus Literatiirinis Nuotraukos 22
personazas, efektas Circle
nuotrauka




66

Teminio pateikties Sablono ruo$imas ir jo naudojimas

20 lentelé. P7 parametro variantai

o Z
EE Objektai Grupavimas ir nustatyti sinchronizacijos
5 g titulinéje Objekto efekto tipas Spec. parinktys P Y trai J
A& >| skaidréje parametral
1 Logotipas Pasirodymo — Wedge; | Po pasirodymo "
Buvimo — Grow islieka Q{”] 14 Group 6 i | el
Shrink (150%) J  qopt | |
Informatikal | Pasirodymo efektas — Teksto efektas — [ #Foheper., B |
g’;ail;glmfy; buvimo - By Word { B chepet, W |
Antrasté Pasirodymo efektas — Teksto spalva - < ? o THes:.. B |
Glide Contrasting ¥ TikS: .. TS
Color Secondsvlilﬂ Lz e
2 Logotipas Buvimo -Grow Shrink | a)Auto-reverse, -
(150%) b)Smooth start, «{ (35 ons DD
cc)llijcli:ll next % e . [
Informatikal | Pasirodymo efektas — | Teksto efektas — e e
Wipe; buvimo - Spin By Word Ftes.., D E
Antrasté Pasirodymo efektas — | By Letter /

Crawl in

Secundsv|4D2 I 4 "i
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20 lentelé. P7 parametro variantai

2| Objektai G . . watvti sinchromizaci
é g paskutingje Objekto efekto tipas Spec. parinktys rupavimas 1r nusta ytl SIneAronzacyos
A 5| skaidréje parametral
3 Dékojame Pasirodymo efektas — | Po pasirodymo ET
Peek in i§ apacios, | iSlieka o
buvimo - Spin e The .. [
o - e L. |
Dékojame Pasirodymo efektas - | Teksto efektas —
fonas Magnify By Word L I
F Hasia [
? ? pasirodymo efektas | Tekstas keicia ¥ Hasine ]
Klausimai - (?ustpm Pat.h, spalvq Contras- e 1| A
klausimai — Crawl in | ting Color, Slow
4 Dékojame Pasirodo judédamas | a)Auto - reverse
Freeform trajekto- b)Smooth Start
rija efektu Grow ¢) With Next  Tik 1
Shrink (150%) Click | :|
Fonas efektu Bounce | Mirksi Teeter 1 s. e e [
<g< e, [
Klausimai? Isryskéja efektu | By Word
Color wave

SemndSV|<@' o 4‘?
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20 lentelé. P7 parametro variantai

Z
Objektai
g ‘% titujli n éjé Objekto efekto Spec. parinkivs Grupavimas ir nustatyti sinchronizacijos
S § skaidréje tipas pec. p Y parametrai
5 Logotipas Pasirodymo ‘ Po pasirodymo i$nyksta, | Gt 0
efektas — Light : é
speed & hane L. m
Informatikal | Pasirodymo Buvimo - Change fill b et
efektas - Whip | color 315 ]
Antrasté Pasirodymo Tekstas keicia dydi Font ‘ .
efektas — Blinds | Size i desinés Artes..  [BH
horizontaliai
s |40 [] 2 1+ §p
6 Logotipas Pasirodymo tra- | a)Auto-reverse T
- . .. L[ Group &
jektorija - Free- | b)Smooth Start i’;{ |L opt B
form , buvimo | ¢)Until Next Click B D
efektas - Grow W el [
Shrink (150%) <"< # hage . I
Informatikal | Pasirodymo Color Wave ,
efektas - Wheel wies. [
" . Ftes . [
Antrasté Pasirodymo Buvmo - Brush on color N
efektas - Stretch Seconds v| { IE b 4|)
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E o 20 lentelé. P7 parametro variantai
g é Objektg " Objekto efekto . Grupavimas ir nustatyti sinchronizacijos
-§ paskutinéje . Spec. parinktys .
£ g skaidréje tipas parametrai
_7 | Dékojame | Pasirodymo Po pasirodymo i$nyksta o ———=1
efektas — Flash L3 THe 1. )7
On, buvimo - W THe 1. :>
Flicker ¥
; ; W Klausimai?

Dékojame | Buvimo efektas 1 AT L]

fonas — Brush On # Hausma B
Color B Kasima? [

Klausimai | Pasirodymo Tekstas su efektu Brush
efektas - On
Contrasting Seconds 'l‘@ L 4‘#
Color
Checkerboard i vatcone [

Klausimai? | Pasirodymo Teksto efektas - N Hasner [
trajektorija - Contrasting Color, Brush ¥ a7 [
Freeform On Underline B Wasma [

SecondSV|{E L2 4|>
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iy 20 lentelé. P7 parametro variantai
2 Z - :
8 ‘g | Objektai G s i nustatvii sinchronizaci
5 g titu!iné.:j.e Objekto efekto tipas | Spec. parinktys fupavimas it m;ia?n};tlrasimc ronizaclos
& | skaidréje p
9 Logotipas Pasirodymo trajek- | Po pasirodymo
torija Freeform; su | iSnyksta [V Gup§
efektu - Pinwheel o Gups
Informatikal Pasirodymo efektas | Teksto efektas — ﬁ ape 1.,
- Wheel Color Wave
_{2 Shape 11 L
AntraSté Pasirodymo efektas | Teksto efektas - 3 Thes i
— Strips, kairén Darken - Y
Seconds [ 410 1 2] 0 4
10 | Informatikal Pasjrodymo. trajek- | ISnyksta  efektu {20 e .. [
torija — Horizontal Peek out ]
Figure % el [0
Logotipas Pasirodymo efektas | Teeter 1,5 s. % ot i
- Ease in iy G s
Antrasté Pasirodo judédama | Keicia styliy I THe s [
Custom path, Line | Change Font B THes )
trajektorija Style
! ! y Seconts »[4[0 1 [7] {>
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21 lentelé. P8 parametro (Demonstravimo paivairinimo rezimai) variantai

Pabraukimas raudona linija, po to nutrinti

Markeris, zydra spalva, po to nutrinti

Apibraukimas Zalia spalva, po to nutrinti

Apibraukimas ruda spalva, po to nutrinti

Pabraukimas mélyna linija

Pabraukimas mélyna linija, po to nutrinti

Markeris zalsva spalva, po to nutrinti

Markeris rusva spalva, po to nutrinti

el ool IENE el BN RFNY ROUST B Ol R

Pabraukimas ruda spalva, po to nutrinti

_10] Apibraukimas violetine spalva, po to nutrinti
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Priedai

Kai kurie MS PowerPoint naujesniy pristatymy ruoSimo papildymai

1. Vartotojo nustatyta animacijos schema (Custom Animation) — vartotojas
pats gali nusistatyti skaidrés komponenc¢iy pristatyme buidus bei juos keisti.

2. Keletas Sablony viename pristatyme (Multiple Masters) — suteikia
galimybe sukurti daugiau negu viena pagrinding skaidr¢ viename
pristatyme.

3. Automatinis maketo taikymas Apply Automatic Layout padeda
priklausomai nuo jdedamo teksto, objekto parinkti tinkama formavimo
savybg. Sakysim, vartotojui suteikiama galimybé pasirinkti, kaip jis nori
iklijuoti kopijuojamus duomenis — ar kaip buvo originale, ar pakeiciant ju
formata, ar pritaikyti specifines savybes (sutalpinti netelpanti keliama
objekta).

4. Redagavimo galimybé. Redagavimo rezimu vartotojas gali perjungti
skaidriy rezima i struktiiros rezima.

5. Diagramos. Platus diagramy pavyzdziy spektras.

6. Paveiksléliy suglaudinimas (Compress Pictures) — suspaudziama
nepakenkiant kokybei.

7. Paveikslélio pasukimas (Image Rotation) — galima pasukti ir paversti
paveikslélj.

8. Automatinis sutalpinimas. Pakoreguota galimybé teksto rinkimo
metu:teksto Sriftas parenkamas taip, kad tekstas tilpty skaidréje.

9. Pagalbinis kontiiriniy linijy tinklelis (Grid and Guides). Naudojamas tam,
kad tiksliau iSdéstytume objektus skaidréje.

10. MS Office kaupyklé (Clipboard — mainy sritis). Taupykléje gali buiti
saugoma per 20 objekty, juos susiradus taupykléje galima iklijuoti daug
karty reikiamoje vietoje.

11. Paieska (Search) i§ uzduociy srities (Task Pane). Galimybé greiciau
surasti reikalinga teksta, dokumenta, neuzverciant to, su kuriuo dirbame.

12. Automatinis atkiirimas (Auto Recovery) — leidzia pasinaudoti automatiniu
failo jraSymu. Jeigu jvyksta klaida, atidaromas automatiskai sukurtas
failas. Vartotojas gali ji iSsaugoti, panaikinti.

13. PraneSimai apie klaidas. Siuniamas prane§imas ,,Microsoft”, su
informacija apie klaida.

14. Darbas grupése (Microsoft Office Online). Vartotojai dalyvauja
dokumento perziiiros ir modifikavimo darbo grupése procese.
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MS PowerPoint nustatymai.

Kiekvienoje programoje yra galimybé pasirinkti tam tikrus nustatymus
blisimam programos darbui. Tai atlickama komanda Tools—Options. Po to
pasirenkama atitinkama kortelé, joje nurodomi parametrai, kuriuos veiksmus
atlikti/neatlikti.

Dazniausiai naudojamos $ios kortelés:

Kortelé General (bendrosios parinktys):

a)
b)
¢)
d)

Veiksmus ar jvykius palydéti garso signalais;

Paskutiniy naudoty faily sarasas sudarytas i§ nurodomo faily kiekio;
Didesnius nei nurodytas KB talpos garso irasus laikyti iSoriniais;
Duomenys apie vartotoja.

Kortelé Save (iSsaugoti):

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

ISsaugant faila, jrasyti tik pakeitimus;
ISsaugant faila, pateikti dialogo langa, kuriame jraSoma informacija
apie dokuments;

Automatinis jraSymas kas X (kiek) minuciy;
Konvertuoti grafikus irasant ankstesnés versijos formatu;
I$saugoti PowerPoint pristatymo faila;

Nurodoma failo jraSymo vieta;

Prie dokumento prijungti ,,TrueType®, kad nekilty keblumy kitame
kompiuteryje, kuris $iy Srifty neturi.

Kortelé Security (apsauga):

a)
b)
¢)
d)
e)

Failas atidaromas tik nurodzius pasirinkta slaptazodi;
Failui koreguoti reikia nurodyti slaptazodi;

Nustatyti skaitmenini parasa;

Irasant dokumenta, pasalinti asmening informacija;

Apsaugo nuo viruso, galincio plisti per makrokomandas.

Kortele Edit (redagavimas):

a)
b)
c)
d)
e)

Rodyti iklijavimo pasirink¢iy mygtuka;

Automatinis zodziy paZyméjimas;

Teksto redagavimas pele;

Nustatyti maksimalaus atSaukiamy komandy skaiciy;

Nenaudoti tokiy galimybiy kaip nauji animaciniai efektai, keleta
pagrindiniy puslapiy, apsaugos slaptazodziy.
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Kortel¢ View (perziiira):

a) Naujo pristatymo uzduociy juosta (Task Pane);
b) Naujos skaidrés kiirimo dialogo langa;

c) Bisenos juosta;

d) Vertikalia liniuotg;

e) Pristatyme, paspaudus desinjji klavisa, iSkviesti kontekstini meniu;
f) Pasirinkti demonstravimo rezima.

Kortel¢ Print (spausdinimas):

a) Fono spausdinimas;

b) Spausdinti spalvotai/nespalvotai;

¢) Spausdinant iréminti/neiréminti skaidres;

d) Sutalpinti lape;

e) Spausdinti/nespausdinti pasléptas skaidres.
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